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Vorbemerkungen

Das Service-Portal richtet sich an Lehrkrafte, Schulleitungen, Mitglieder des Schulentwicklungs-
teams, Schiulerinnen und Schiler, Eltern und externe Partner von Schulen in offentlicher und
freier Tragerschaft des Freistaates Sachsen. Es bietet Informationen rund um das Thema Eva-
luation und unterstutzt die Nutzer mit praxistauglichen Materialien bei der Planung, Durchfuh-
rung und Auswertung einer internen Evaluation an sachsischen Schulen.

Ein Online-Befragungstool des Portals bietet autorisierten Personen die Mdoglichkeit, Befragun-
gen online zu erstellen, durchzufiihren, auszuwerten und zu verwalten. Zur Vorbereitung einer
Befragung kdnnen standardisierte Fragebogen genutzt und modifiziert oder individuelle Frage-
bogen neu erstellt werden.

Wie das funktioniert, beschreibt dieses Handbuch. Schrittweise Anleitungen mit passenden Ab-
bildungen flihren den Nutzer erfolgreich durch das Online-Befragungstool. Mit dem Symbol 2
gekennzeichnete Begriffe werden im Glossar erlautert.

Die Inhalte des Portals werden vom Landesamt fir Schule und Bildung, Standort Radebeul re-
daktionell gepflegt, aktualisiert und den Nutzern zur Verfligung gestellt.

Fir Rickfragen und Hinweise kontaktieren Sie: sievas@lasub.smk.sachsen.de



1 Login
1.1 Allgemeine Informationen

Zur Nutzung des Online-Befragungstools bendtigen Sie ein Login. Hierzu wird das Loginsystem
des Schulportals des Freistaates Sachsen verwendet.

Wie gelangen Sie zur Anmeldung? Rufen Sie bitte die Website www.sievas.de auf. In der blau-
en Mendileiste klicken Sie rechts oben auf das Symbol ®. Im Anschluss erscheint die Anmel-
demaske. FUr einige Zielgruppen gelten Ausnahmen. Informieren Sie sich dazu bitte in den un-
teren Abschnitten zu den jeweiligen Zielgruppen.

Qualitatsbereiche Themen Methoden Unterstiitzung ? Wonach suchen Sie?

Esachsen.de

= A Service-Portal Interne Evaluation

SERVICE-PORTAL
INTERNE EVALUATION AN
SACHSISCHEN SCHULEN

Das Portal unterstiizt Sie mit praxistauglichen Materialien bei der Planung, Durchfiihrung und Auswertung
von interner Evaluation an Ihrer Schule und bistet Ihnen Informationen nind um das Thema Evaluation

Hinweis: Die Anmeldemaske erscheint immer dann, wenn Sie einen Fragebogen erstellen
oder eine Befragung durchfiihren méchten und noch nicht eingeloggt sind.

1.2 Schulleitung und Lehrkréfte

1.2.1 Offentliche Schulen des Freistaates Sachsen

Als Mitglied der Schulleitung oder als Lehrkraft an einer 6ffentlichen Schule des Freistaates
Sachsen besitzen Sie automatisch ein Login im Schulportal und sind zur Nutzung des Portals
www.sievas.de freigeschaltet. Anderenfalls erhalten Sie Ihr Login von Ihrer Schulleitung.

Ssachsen.de 4

A Service-Portal Interne Evaluation

Service-Portal Inteme Evaluation AN M E |_ D U N G

Fiir den Zugriff auf die gewlinschte Seite miissen Sie ein Login besitzen

Bitte wahlen Sie, worliber Sie sich einloggen wollen:

b Login fur Lehrkrafte (Uber Schulportal)

. EU'Q T ENEI SeeT Ve e, ung creme

Zum Seitenanfang

1.2.2 Schulen in freier Tragerschaft im Freistaat Sachsen

Die Leitung an Schulen in freier Tragerschaft besitzt ebenso ein Login zum Schulportal und ist
damit zur Nutzung des Portals www.sievas.de freigeschaltet. Sollte Ihnen als Schulleitung das
Login nicht bekannt sein, wenden Sie sich bitte an den Support des Schulportals.

Die Lehrkrafte an Schulen in freier Tragerschaft sind dem Schulportal nur bekannt, wenn sie
von ihrer Schulleitung freigeschaltet wurden. Wenden Sie sich dazu bitte an Ihre Schulleitung.
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1.3 Mitglieder des Schulentwicklungsteams

Externe Mitglieder des Schulentwicklungsteams an 6ffentlichen Schulen sind dem Loginsystem
nur bekannt, wenn sie von der Schulleitung der betreffenden Schule angelegt und freigeschaltet
wurden. Wenden Sie sich dazu bitte an die Schulleitung.

1.4 Vorsitzende der Schiiler- und Elternvertretung

Die Vorsitzenden der Schuler- und Elternvertretung (jeweils eine Person) an offentlichen Schu-
len erhalten einen separaten Zugang zum Portal. Wenden Sie sich dazu bitte an lhre Schullei-
tung.

Diese Logins sind auf ein Jahr begrenzt und mussen bei Bedarf bzw. Wiederwahl verlangert
werden.

1.5 Fortbildner und externe Partner von Bildungseinrichtungen

Fir Fortbildner und in Ausnahmefallen fur Interessenten aus anderen Bildungseinrichtungen mit
schulischem Kontext vergibt das Landesamt fir Schule und Bildung nach Prifung des Anlie-
gens zeitlich begrenzte Logins. Dazu wenden Sie sich an folgenden Kontakt:
sievas@lasub.smk.sachsen.de.
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2 Befragung anlegen

21 Ubersicht der Befragung(en) aufrufen

Zum Anlegen einer 7 Befragung und Erstellen eines 7 Fragebogens klicken Sie auf der Start-
seite entweder

I den Button »Fragebogen erstellen« Uber die fur Sie zutreffende Flipbox von www.sievas.de
oder

I das Meniisymbol ® in der Kopfleiste oder

I den Button »Fragebogen erstellen/Befragung durchfihren« im Sticky Menda.

Ssachsen.de
Service-Portal Interne n
Evaluation

# Qualitatsbereiche

# Themen SERVICE-PORTAL
INTERNE EVALUATION AN
¥ Methoden SACHSISCHEN SCHULEN

Qualitatsbereiche Themen Methoden Unterstiitzung

# Unterstiitzung Das Portal unterstitzt Sie mit praxistauglichen Materialien bei der Planung. Durchfiihrung und Auswertung
von interner Evaluation an Ihrer Schule und bietet Innen Informationen rund um das Thema Evaluation
* FAQ Im geschiitzten Bereich konnen Sie kiinftig Vorlagen fiir schulinterne Evaluationen entwickeln

Daten online erfassen und statistisch auswerten lassen
# Fragebogen erstellen/
Befragung durchfuhren

WAS IST DENN DAS -
INTERNE EVALUATION?

ZUM ERKLARVIDEO >

Ich finde hier: ICH GEHORE ZUM SCHULENTWICKLUNGSTEAM ICH GEHORE ZUR SCHULLEITUNG
Informationen und Instrumente

zur Evaluation meines Unterrichts,
um die Unterrichtsentwicklung
an meiner Schule zu starken

Haufige Fragen
Fragebogen erstellen

Den Button »Fragebogen erstellen« auf der jeweiligen Flipbox erreichen Sie, indem Sie einmal

auf die Flipbox (z. B. »lch gehdre zum Kollegium der Schule«) klicken und warten, bis sich die
Ruckseite der Flipbox vollstandig zeigt.

Beachten Sie: Sofern Sie an dieser Stelle noch nicht eingeloggt sind, werden Sie um lhr
Login gebeten.

Im darauf folgenden Bildschirm erhalten Sie eine Ubersicht zu lhren bisher eingerichteten und
abgeschlossenen Befragungen.



4
5 SaChSEI‘\.de Y/ Qualitatsbereiche Themen Methoden Unterstutzung

A Service-Portal Interne Evaluation

Senvice-Portal Inteme Evaluaion MEINE BEFRAGUNG(EN)

& Qualitatsbereiche Hier kénnen Sie eine neue Befragung anlegen, d. h. einen Fragebogen erstellen und die notwendigen Angaben fiir die Durchfilhrung der Befragung eintragen

Neue Befragung hinzufigen @

# Themen

Name Erstellt Status Start Ende Aktionen
# Methoden

Anerkennung der Vielfalt 20.09.2019 Befragung abgeschlossenf Auswertung 19.12.2019 18.12.2019 nuu
# Unterstitzung

Meine Befragung 20.09.2018 Befragung abgeschlossen/ Auswertung 16.10.2019 15.10.2019 nna
¥ FAQ Schulzufiedenneit Lenrer Sommer 2020 20.09.2019  Befragung abgeschiossen/ AUSWeRLNg 24002019 1510200 EJEIEAE

Fragebogen ersiellen/ Befragung
durchfahren

Hinweis: Benoétigen Sie Tipps fiir die Erstellung eines Fragebogens im Rahmen lhrer Be-

fragung, klicken Sie auf das Symbol ®. Ein Leitfaden mit dem Titel »In zehn Schritten
zum Fragebogen« unterstiitzt Sie dabei.

Wie Sie eine neue Befragung hinzufligen, eine bestehende Befragung andern, starten oder
auswerten konnen, wird im Folgenden beschrieben.

2.2 Neue Befragung hinzufiigen

Um eine neue Befragung ohne hinterlegten bzw. leeren Fragebogen zu erstellen, wahlen Sie
den Button »Neue Befragung hinzufligen« und vergeben einen Namen fir die Befragung.

4
5 SaChsen.de /' Qualitatsbereiche Themen Methoden Unterstiutzung

A Service-Portal Interne Evaluation

Service-Portal Inteme Evaluation M E | N E B E F RAG U N G ( E N )

# Qualititsbereiche Hier konnen Sie fur Ihre Befragung einen Namen eintragen,

» Themen Name der neuen Befragung:
‘ Schiilerbefragung zur Unterrichtsqualitat Sommer 2020 I
# Methoden |
» Unterstiiizung Abbruch & zuriick zur Liste meiner Befragungen  Speichemn

» FAQ

Benennen Sie moglichst lhre Befragung so, dass der Name auf die Zielgruppe, den Inhalt und
die Zeit im Kontext der Befragung schlie3en Iasst.

Hinweis: Der Name kann spater jederzeit bis zum Start der Befragung geandert werden.

Nachdem Sie den Namen der Befragung vergeben haben, klicken Sie auf »Speichern«, um die
Befragung anzulegen. Nach erfolgreichem Speichern erscheint eine Bestatigung in einem gru-

nen Feld. lhre neue Befragung erscheint jetzt in der Ubersicht der Befragungen und kann weiter
bearbeitet werden.
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/2
s sachsen.de /' Qualtatsbereiche Themen Methoden

unterstutzung b Wonach suchen Sie?

A Service-Portal Interne Evaluation

Service-Portal Interne Evaluation M E | N E B E F RAG U N G ( E N )

¥ Qualitatsbereiche

Die Befragung wurde erfolgreich gespeichertl

# Themen
3 Methoden Hier konnen Sie eine neue Befragung anlegen, d. h. einen Fragebogen erstellen und die notwendigen Angaben fir die Durchfuhrung der Befragung eintragen.
Neue Befragung hinzufiigen ®
# Unterstitzung
Name Erstellt Status Start Ende Aktionen
» FAQ
Anerkennung der Vielralt 2009.2019  Befragung abgeschiossen/ AUSwenung 1922019 1sz2z010 EJEREIE
SRR GEE SR, Meine Befragun 20092019  Befragung abgeschiossen/ Auswertun 16102019 15102019 [
durchfihren o g 2 .uuu
I Schilerbefragung zur Unterrichtsqualitat Sommer 2020 27.02.2020  in Vorbereitung u u u
# Redakteursbereich

P itloh 20 0002040 0

2.3 Befragung namentlich andern

Haben Sie bereits eine Befragung angelegt und méchten deren Namen andern, wahlen Sie
dazu in der Spalte »Aktionen« den Button »Namen andern«.

Name Erstellt Status Start Ende Aktionen

Anerkennung der Vielfalt 20.09.2019 Befragung abgeschlossen/Auswertung 19.12.2019  18.12.2019 n
Kopie von Anerkennung der Vielfalt 27.022020 Befragung abgeschiossen/Auswertung  24.03.2020 15072020 [ D
Kopie von Schilerbefragung zur Unterrichisqualitat Sommer 2020 13.03.2020 in Vorbereitung E n u n
Schilerbefragung (Neu-fAltbau) zur Unterrichtsqualitat 13.03.2020 Befragung abgeschlossenfAuswertung 13.03.2020 25.09.2020 E n u n

Nun kénnen Sie den Namen bearbeiten und die Anderung speichern. Danach erscheint die Be-
fragung mit dem neuen Namen in der Liste der Befragungen.

24 Befragung lI6schen

Mochten Sie eine Befragung l6schen, wahlen Sie dazu in der Spalte »Aktionen« den Button
»Befragung I6schen«.

Name Erstelit Status Start Ende Aktionen
Anerkennung der Vielfalt 20092019 Befragung abgeschiossen/ Auswertung  19.12.2019 18122019 [EJ K0
Kopie von Anerkennung der Vielfalt 27.02.2020 Befragung abgeschlossen/ Auswertung  24.03.2020 27.03.2020 n @
Kopie von Schillerbefragung zur Unterrichtsqualitat Sommer 2020 13.03.2020  in Vorbereitung Ga00
Schilerbefragung (Neu-/Altbau) zur Unterrichtsqualitat 13.03.2020 Befragung abgeschlossen/ Auswertung 13.03.2020 23.03.2020 n u D

Nach Bestatigung einer entsprechenden Sicherheitswarnung wird die betreffende Befragung
vollstéandig geléscht. Die Ubersicht der verbliebenen Befragungen wird angezeigt.

Beachten Sie: Wenn Sie eine Befragung I6schen, sind analog alle enthaltenen Fragebo-
gen, bereits hinterlegte Ergebnisse und Auswertungen unwiederbringlich entfernt.



25 Befragung kopieren

Eine bereits von lhnen angelegte Befragung kann inkl. Ihres Fragebogens aus der Ubersicht
»Meine Befragung(en)« kopiert werden (z. B. um eine bereits abgeschlossene Befragung er-
neut zu starten). Wahlen Sie dazu den Button »kopieren« unter » Aktionen«.

Name Erstelit Status Start Ende Aktionen
Anerkennung der Vielfalt 20.09.2019 Befragung abgeschlossen/ Auswertung 19.12.2019 18.12.2019 B 9 E [ |
Schiilerbefragung zur Unterrichtsqualitat Sommer 2020 27.02.2020  in Vorbereitung Bn n
Schulzufriedenheit Lehrer Sommer 2020 20.09.2019  Befragung abgeschlossen/ Auswertung 24.09.2019 15.10.2019 Bagn

Daraufhin wird eine Kopie der Befragung erzeugt, welche den Namen »Kopie von [Name der
Befragung]« erhalt.

Name Erstellt Status Start Ende Aktionen

Anerkennung der Vielfalt 20.09.2019  Befragung abgeschlossen/ Auswertung 19122019 18122019 Bnnu
Kopie von Anerkennung der Vielfatt 27.02.2020 Im Vorbereitung I G000
Schilerbefragung zur Unterrichtsqualitdt Sommer 2020 27.02.2020  in Vorbereitung Bnun
Schulzufriedenheit Lenrer Sommer 2020 20.09.2019  Befragung abgeschlossen/ Auswertung 24092012 15102019 ([EJ DD

Die neu erstellte Befragung befindet sich im Status »in Vorbereitung« und enthalt alle Fragen
der kopierten Befragung.

2.6 Befragung teilen

Die Funktion »Befragung teilen« erlaubt Ihnen, Ihre Befragungen anderen SIEVAS-Nutzern zur
Verfigung zu stellen. Es handelt sich hier um die Weitergabe einer Kopie Ihres Fragebogens
inkl. Namen und Einleitungstext lhrer Befragung tber einen Link, der per E-Mail versendet wird.
Ihre Auswertungsergebnisse werden nicht weitergeben. Sie bestimmen den Empfanger, mit
dem Sie lhre Befragung teilen wollen.

Wahlen Sie dazu in der Spalte »Aktionen« den Button »teilen«.

MEINE BEFRAGUNG(EN)

Hier konnen Sie eine neue Befragung anlegen, d. h. einen Fragebogen erstellen und die notwendigen Angaben fur die Durchfihrung der Befragung eintragen.

Neue Befragung hinzufigen (@)

Name Erstelit Status Start Ende Aktionen

Meine Befragung 09.11.2020 in \orbereitung Bn@

In der anschlieBenden Eingabemaske kénnen Sie folgende Angaben tatigen:

E-Mail-Adresse des Empfangers eintragen
E-Mail-Betreff formulieren und bearbeiten
E-Mail-Text formulieren und bearbeiten
Beachten Sie: Ihre Befragung kénnen Sie nur mit einem Nutzer teilen und seine E-Mail-

Adresse im Eingabefeld des Empfangers eintragen. Um die Befragung mit weiteren Nut-
zern zu teilen, missen Sie den Vorgang wiederholen.
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Nach vollstandiger Eingabe prifen Sie lhre Angaben. Danach klicken Sie den Button

T :
cEemdliE e . Daraufhin erhalten Sie eine Bestatigung, dass |hre Befragung erfolgreich
geteilt wurde.

MEINE BEFRAGUNG(EN)

Die Befragung wurde erfolgreich geteilt!

Der Empfanger kann lhre zugesendete E-Mail in seinem E-Mail-Account 6ffnen. Darin findet er
einen Link, den er anklicken muss, um die geteilte Befragung anzunehmen. Danach wird der
Empfanger aufgefordert, sich bei www.sievas.de einzuloggen.

Beachten Sie: Der Link ist maximal 30 Tage gultig. Danach ist er inaktiv.

Sehr geshrte Kolleginnen und Kollegen, ..

Bitte klicken Sie folgenden Link um die geteilte Befragung anzunehmen.

Nach Anklicken des Links wird automatisch die Kopie der Befragung in die Ubersicht ,Meine
Befragung(en)“ des Empfangers importiert.

MEINE BEFRAGUNG(EN)

Hier kénnen Sie eine neue Befragung anlegen, d. h. einen Fragebogen erstellen und die notwendigen Angaben fir die Durchfilhrung der Befragung eintragen.

Neue Befragung hinzufigen [@))

Name Erstelit Status Start Ende Aktionen

Meine Befragung 09.11.2020 in Vorbereitung EBa0GE0

Der Empfanger erhalt bei erfolgreichem Importieren der Befragung eine Bestatigung.

GETEILTE BEFRAGUNG ANNEHMEN

Die geteilte Befragung wurde erfolgreich angenommen und steht nun in der Liste Ihrer Befragungen zur weiteren Bearbeitung bereit.

Nun kann der Empfanger die Kopie der Befragung nach Belieben bearbeiten.
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3

Befragung vorbereiten

Zur Vorbereitung einer Befragung wird Ihnen folgender Bildschirm angezeigt:

ALLGEMEINE ANGABEN

Hier kinnen Sie einen Titel sowie einen Einleitungstext fur den Fragebogen einfragen.

Titel:

SCHULERBEFRAGUNG ZUR UNTERRICHTSQUALITAT SOMMER
2020

Einleitung:

S @ B I Y & | aApsatz v|iEEAv L

Angaben speichem

FRAGE(N) HINZUFUGEN

Hier kbnnen Sie im Portal vorhandene standardisierte Fragen hinzufiigen.

Standardisierie Frage hinzufigen

FRAGEBOGEN

Ihre Befragung enthalt akiuell keine Fragen.

Zuriick

Hier kinnen Sie eigene Fragen oder Hinweise formulieren und hinzufiigen

[ - - bitte wahlen - - - ]@

In der Eingabemaske einer Befragung kdnnen Sie folgende Aktionen durchfiihren:

den Titel des Fragebogens zur Verdéffentlichung formulieren und bearbeiten

den Einleitungstext der Befragung formulieren und bearbeiten

standardisierte Fragen aus SIEVAS-Vorlagen h
eigene Fragen hinzuflugen

Fragen l6schen oder in der Reihenfolge andern
Fragen modifizieren bzw. anpassen

eine Vorschau des Fragebogens erzeugen

die Befragung starten

12|

inzufiigen




31 Titel und Einleitungstext bearbeiten

Titel und Einleitungstext werden jedem Teilnehmenden bei Aufruf der Befragung angezeigt.
Werden die Befragten per E-Mail um Teilnahme gebeten, werden Titel und Einleitungstext als
Bestandteil des E-Mail-Betreffs sowie des E-Mail-Einleitungstextes zur Befragung verwendet.

ALLGEMEINE ANGABEN

Hier kénnen Sie einen Titel sowie einen Einleitungstext fiir den Fragebogen eintragen

Titel:

Schilerbefragung zur Qualitatssicherung und -entwicklung

Einleitung:

S @ B I Y 5§  Aapsatz v == A~ I

Als Schillerinnen und Schiiler habt Ihr/haben [Sie mit dieser Befragung die Méglichkeit, den Unterricht einzuschatzen. Die Riickmeldungen baw.
Werbesserungsvorschlage zum Unterricht werden von den Lehrkraiten berticksichtigt.

p

Angaben speichem

Zur Anderung des Titels und des Einleitungstextes klicken Sie in das betreffende Eingabefeld
und notieren den neuen Inhalt. Der Beschreibungstext kann durch Formatierungen wie fett, kur-
siv, unterstrichen sowie Aufzahlungs- und Anflhrungslisten gestaltet werden. Speichern Sie lhre
Angaben indem Sie den Button »Angaben speichern« klicken, bevor Sie fortfahren, da lhre An-
gaben sonst verloren gehen.
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3.2 Fragebogen aus standardisierten SIEVAS-Vorlagen erstellen

3.2.1 Standardisierte Fragen hinzufiigen

Zur Erstellung eines Fragebogens konnen Fragen aus standardisierten Vorlagen im Portal
SIEVAS in eine neue oder bereits angelegte Befragung Ubernommen und bearbeitet werden.

Diese Vorlagen sowie weiterfuhrende Dokumente finden Sie jeweils unten in den Themenberei-
chen des Portals sowie Uber die Suche.

Zur Suche gelangen Sie, indem Sie in der Eingabemaske einer Befragung den Button »Stan-
dardisierte Frage hinzufligen« oder die Suche unter www.sievas.de nutzen:

Ssachsen.de

@ Service-Portal Interne Evaluation

Service-Portal Inteme Evaluation

SCHULERBEFRAGUNG ZUR UNTERRICHTSQUALITAT SOMMER

» Qualitatsbereiche 2020
» Themen
ALLGEMEINE ANGABEN
¥ Methoden
Hier konnen Sie einen Titel sowie einen Einleitungstext fir den Fragebogen eintragen
¥ Unterstutzung S ) g
Titel:

» FAQ
[ Schilerbefragung zur Qualitatssicherung und -entwicklung

Fragebogen erstelien/ Befragung
durchfihren Einleitung:

» Redakteursbereich S @ B I Y § absau v i E| AV L

Als Schilerinnen und Schiler habt Inrfhaben Sie mit dieser Befragung die Maglichkeit, den Unterricht einzuschatzen. Die Rickmeldungen bzw.
Verbesserungsvorschiage zum Unterricht werden von den Lehrkraften berucksichtigt

Angaben speichem

FRAGE(N) HINZUFUGEN

TRy andardisierte Fragen hinzufigen Hier konnen Sie eigene Fragen oder Hinweise formulieren und hinzufigen
Standardisierte Frage hinzufugen It v I@
Hinzufigen

Beachten Sie: Wenn Sie die Suche oder Schaltflaiche »Standardisierte Frage hinzufugen«
oder die Themen im Portal anwéhlen, verlassen Sie die Eingabemaske lhrer aktuellen
Befragung. Achten Sie darauf, dass lhre Angaben zuvor gespeichert sind.

Im Anschluss kdnnen Sie zwei verschiedenen Mdglichkeiten nutzen, um Fragebogen und Do-
kumente zu suchen; die Stichwortsuche und die Filtersuche. Diese werden in den nachsten Ab-
schnitten erlautert.
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3.2.1.1 Stichwortsuche nutzen

Geben Sie in das Suchfeld ein Stichwort/einen Suchbegriff ein, driicken Sie danach die Enter-
taste oder klicken Sie auf das Lupen-Symbol.

Im Ergebnis der Stichwortsuche erhalten Sie eine Liste von Treffern zum eingegebenen Such-
begriff. Die angezeigten Treffer zeigen lhnen im Titel und kurzen Anreil3ertext, ob es sich inhalt-
lich um das gesuchte Dokument handeln konnte. Zusatzlich zeigt Ihnen die Trefferliste,

I wie viele Downloads zu diesem Dokument hinterlegt sind. Diese sind im Allgemeinen eine
Beschreibung in PDF und ein Fragebogen als Word-Datei.

I ob das Dokument eine Vorlage fir einen Fragebogen enthalt. Zur Erstellung eines Fragebo-
gens sollten Sie vorrangig auf diese Dokumente achten.

Beachten Sie: Auch Dokumente ohne Fragebogenvorlage konnen lhnen wichtige Infor-
mationen und Inspiration zur Durchfiihrung lhrer Befragung geben.

Beispiel:

Sie suchen eine Vorlage zur Befragung von Schiilerinnen und Schiilern an Gymnasien/Ober-
schulen zur Qualitatssicherung und -entwicklung des Unterrichts. Geben Sie dazu bspw. das
Stichwort »Qualitét« in das Suchfeld ein.

5 S a C h Se n d e // Qualitatsbereiche Themen Methoden Unierstitzung FAQ .3 ) Qualitat Q i

Nach einem Klick auf das Lupen-Symbol gelangen Sie in die Filtersuche mit dem eingegebenen
Stichwort.

SUCHE

QUALITATSBEREICHE THEMEN SCHULARTEN ZIELGRUPPEN METHODEN

FILTERN NACH: | bitte wahlen -

N O .

bitte wahlen - bitte wahlen - bitte wahlen - bitte wahlen -

SUCHERGEBNISSE

Unterrichtsbeobachtung Beurteilung der Unterrichtsqualitat
Der Beobachtungsbogen zur Beurteilung der Unterrichtsqualitat kann im Rahmen der internen Evaluation mit dem Ziel Verbesserung der [...]

IS 3 Nownload-Dokumente

Hier kdnnen Sie aus den Suchergebnissen eine passende Vorlage heraussuchen oder durch
Filtern das Suchergebnis noch weiter verfeinern.
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3.2.1.2 Filtersuche nutzen

Am einfachsten nutzen Sie diese Suche durch Eingabe eines Stichwortes. Sobald Sie beginnen
ein Stichwort einzugeben, werden Ihnen bereits Vorschlage fur passende Begriffe unterbreitet.
Geben Sie |hr Stichwort vollstandig ein oder wahlen Sie einen vorgeschlagenen Begriff aus.

QUALITATSBEREICHE THEMEN SCHULARTEN ZIELGRUPPEN METHODEN

FILTERN NACH: { bitte wahlen - H bitte wahlen - H bitte wahlen v H bitte wahlen - H bitte wahlen - ]

qualitatsarbeit

qualitatsentwickiung
qualitatskriterien
qualitatssicherung
qualitatssteuerung
Qualititssicherung und Qui qualitatsiberwachung

2 Download-Dokumente | | dualitatsverbesseru

qualitatsverbesserung

Qualitatssicherung und Qualititsentwicklung - Fragebogen fiir Lehrkrifte allgemeinbildender Schulen

L_F8 2 Download-Dokumenie | 8 Online-Version (Vorschau)

Zur Durchfuhrung einer Suche klicken Sie auf den Button »Filtern«. Danach erscheinen unter
der Uberschrift »Suchergebnisse« alle passenden Dokumente und Fragebogen.

In vielen Fallen sind in der thematischen Suche, welche Sie unter den Menupunkten » Themen«
oder »Methoden« finden, bereits passende Kategorien ausgewahlt.

Die thematische Suche kann Sie tUber mehrere Schritte zu den von Ihnen gesuchten Dokumen-
ten (und damit Vorlagen flr lhre Befragungen) flihren, ohne dass zwingend von lhnen ein
Stichwort eingegeben werden muss. Dazu wahlen Sie einen oder mehrere zutreffende Quali-
tatsbereiche, Themen, Schularten, Zielgruppen fir die Befragung oder die von Ihnen gesuchten
Methoden aus.

QUALITATSBEREICHE THEMEN SCHULARTEN ZIELGRUPPEN METHODEN

]

FILTERN NACH: [ bitte wahlen - H bitte wahlen Gymnasium 7 H Schulerinnen und Schi+ H bitte wahlen - ]

Férderschule

Gymnasium v
Oberschule

—————————1  berufsbildende Schule
(NN =i =] S —

.
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SUCHE

QUALITATSBEREICHE THEMEN SCHULARTEN ZIELGRUPFEN METHODEN

FILTERN NACH:

bitte wahlen - bitte wahlen v

bitte wahlen - | Gymnasium h H Schulerinnen und Schi+ |

SUCHERGEBNISSE

STICHWORT.

Qualitatssicherung und -entwicklung - Fragebogen fir Schilerinnen und Schiler Gymnasien/Oberschulen

2 Download-Dokumente | B Online-Version (Vorschau)

Schulklima - Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler Gymnasien/Oberschulen

2 Download-Dokumente | @ Online-Version (Vorschau)

Im Ergebnis der thematischen Suche erhalten Sie eine Liste von Dokumenten zu den von lhnen
gewahlten Kategorien.

Hinweis: Die Trefferliste lasst sich nun noch weiter einschranken oder erweitern, indem
Sie Filter hinzufiigen oder entfernen.

Beispiel:

Méchten Sie die Schilerinnen und Schiler zur Qualitét des Unterrichtes spezifisch befragen,
kénnen Sie lber die Kategorie » Themen« den Schwerpunkt » Unterrichtsqualitét« wéhlen.

QUALITATSBEREICHE THEMEN SCHULARTEN ZIELGRUPFEN METHODEN

FILTERN NACH:

bitte wahlen -

bitte wanlen - Unterrichtsqualitat - Gymnasium - H Schilerinnen und Schi - |

STICHWORT. ‘ qualitat :‘ Y Filtern

SUCHERGEBNISSE

Qualitatssicherung und -entwicklung - Fragebogen fur Schiilerinnen und Schiiler Gymnasien/Oberschulen

2 Download-Dokumente | @ Online-Version (Vorschau)

Die Trefferanzahl wird nun minimiert und Ubersichtlicher. Die angezeigten Treffer beinhalten
folgende Angaben, die Sie in der Auswahl des richtigen Dokuments unterstitzen:

I Titel des Dokuments mit Angabe des Dokuments, ggf. Zielgruppe und Schulart

I Anzahl der Download-Dokumente
Diese Auswahl umfasst im Allgemeinen einen Fragebogen (Word-Datei) mit dazugehoriger
Beschreibung (PDF) zu den Qualitdtsmerkmalen, 72 Qualitatskriterien und deren 2 Indikato-
ren, die durch den Fragebogen gemessen werden.

I Vorschau der Online-Version des Fragebogens bzw. Dokuments

Hinweis: Beachten Sie auch Dokumente wie Beobachtungsbogen, Interviewleitfaden etc.
Auch diese kdonnen lhnen wichtige Informationen und Inspiration fiir lhre Befragung ge-
ben.
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3.2.1.3 Vorschau eines Online-Fragebogens

Mit Klick auf den Button »Online-Version (Vorschau)« wird Ihnen der Online-Fragebogen so
angezeigt, wie die Befragten diesen sehen wirden.

SUCHERGEBNISSE

Qualitatssicherung und -entwicklung - Fragebogen fiir Schiilerinnen und Schiiler Gymnasien/Oberschulen

B 2 Download-Dokumente |E Online-Version {Vorschau)l

Die Vorschau dient lhnen zur Information Gber den Inhalt des Fragebogens. Hier kénnen Sie
keine Bearbeitungen vornehmen und speichern.

X
Bitte schatze folgende Aussagen iliber deinen Unterricht ein.
stimmt
stimmt gar  lberwiegend stimmt stimmt ganz

M2-51 nicht nicht teils teils Uberwiegend genau
a) Schiilerinnen und Schiiler bekommen O O O O O

Maglichkeiten, den Untemricht einzuschatzen.
b) Unsere Meinungen zum Unterricht bleiben von den O O O O O

Lehrkraften meist unbertcksichtigt.
c) Unsere Lehrerinnen und Lehrer fragen manchmal, O O O O O

ob wir Vorschiage fur die Verbesserung des

Unterrichts haben.

Schlielen

3.2.1.4 Online-Fragebogen zu einer Befragung hinzufiigen

Klicken Sie auf den Titel des zutreffenden Fragebogens bzw. Dokumentes in der Trefferliste.

SUCHERGEBNISSE

Qualitatssicherung und -entwicklung - Fragebogen fiir Schillerinnen und Schiiler Gymnasien/Oberschulen I

B 2 Download-Dokumente | @ Online-Version (Vorschau)

Folgende Detaildarstellung wird Ihnen angezeigt:
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QUALITATSSICHERUNG UND -ENTWICKLUNG - FRAGEBOGEN
FUR SCHULERINNEN UND SCHULER
GYMNASIEN/OBERSCHULEN

DOWNLOADS

« [l Beschreibung (139.72 KB)
« B Fragebogen (39,50 KB)

BEFRAGUNG

Dieses Dokument enthalt eine Befragung.

Folgende Optionen stehen Ihnen zur Verfigung:

Vorschau Online-Fragebogen Zu einer neuen/bestehenden Befragung hinzuftigen

Zum Seitenanfang

Um den gewahlten Online-Fragenbogen als Vorlage in eine Befragung zu ubernehmen, klicken
Sie auf den Button »Zu einer neuen/bestehenden Befragung hinzufligen«.

Im darauf folgenden Bildschirm erscheint die Ubersicht Ihrer bisherigen angelegten Befragun-
gen. Sie bestimmen, zu welcher Befragung der Fragebogen hinzugefligt werden soll. Klicken
Sie auf den entsprechenden Button »Zu dieser Befragung hinzufligen«.

Zu meiner Befragung hinzuflgen

Bitte wahlen Sie aus, wo die standardisierte Befragung hinzugefigt werden soll.

Name Erstelit Aktionen

Schilerbefragung zur Unterrichtsqualitat Sommer 2020 16.10.2020 Zu dieser Befragung hinzufiigen

Zur neuen Befragung hinzufligen

Name: | Zur neuen Befragung hinzufigen

Schlieen

Alternativ kdnnen Sie an dieser Stelle eine neue Befragung anlegen. Dazu vergeben Sie unter
dem Punkt »Zur neuen Befragung hinzufligen« den Namen der neuen Befragung und klicken
auf den Button »Neu erstellen und dort hinzufigen«.

Zur neuen Befragung hinzufligen

Name: |Individuelle Forderung LK | Zur neuen Befragung hinzufugen

Im Ergebnis befindet sich der Fragebogen in einer neuen Befragung.

Hinweis: Das Anlegen einer neuen Befragung ist erst dann moéglich, wenn Sie einen Na-
men fiir die Befragung eingetragen haben.

Sie konnen nun fortsetzen.
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Nach abschlieRendem Hinzufligen des ausgewahlten Fragebogens erhalten Sie eine Erfolgs-
meldung. Sie kénnen den Bildschirm schlielten oder in die Bearbeitungsmaske |hrer Befragung
wechseln.

Die Befragung wurde erfolgreich hinzugefigt.

Zu meiner Befragung wechseln

schlieen

Méchten Sie mehrere standardisierte Fragebogen in einer Befragung zusammenzufassen, wah-
len Sie Uber die Filtersuche oder die Stichwortsuche weitere Online-Fragebogen flr lhre Befra-
gung aus. Diese kdnnen Sie wie oben beschrieben zu Ihrer Befragung hinzuftugen.

3.3 Fragebogen mit eigenen Fragen erstellen

FUr die Erstellung eines Fragebogens stehen verschiedene Fragentypen zur Verfligung. Sie
unterscheiden sich nach Einfluss auf die Art der Fragestellung sowie dessen Auswertung.

FRAGE(N) HINZUFUGEN

Hier kénnen Sie im Portal vorhandene standardisierte Fragen hinzuflgen. Hier kénnen Sie eigene Fragen oder Hinweise formulieren und hinzufigen.
Standardisierte Frage hinzufigen | -~ bitte wahlen - - -1®
Hinzufigen

Es ist empfehlenswert, sich vorher zu den angebotenen Fragentypen und Elementen zur Ge-
staltung eines Fragebogens zu informieren.

Unter @ finden Sie Beschreibungen mit Beispielen zu den jeweiligen Fragentypen und Elemen-
ten.
3.3.1 Eigene Fragen hinzufiigen

Wahlen Sie unter dem Abschnitt »FRAGE(N) HINZUFUGEN« den Typ der Frage (hier z. B.
Textfeld mehrzeilig) und klicken auf den Button »Hinzufigen«.

Beachten Sie: Der Typ wird bei Hinzufligen der Frage definiert und kann spater nicht
mehr verandert werden.

FRAGE(N) HINZUFUGEN

Hier konnen Sie im Portal vorhandene standardisierte Fragen hinzufugen. i S palsnas Hinweise formulieren und hinzufugen.

Standardisierte Frage hinzufiigen

Texifeld mehrzeilig v | (?)

Hinzufiigen
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Bei erfolgreichem Abschluss sehen Sie lhre hinzugefligte Frage an letzter Position in der Uber-
sicht der Fragen, die Sie nun bearbeiten kénnen.

FRAGEBOGEN
Frage/Anweisung Tvp Aktionen
O M2-51 Rickmeldungen der Schillerinnen und Schiler zum Unterricht (OS/GY) Itembatterie E ul_\
(0  lch méchte noch etwas Persénliches dazu sagen Textfeld mehrzeilig E | J |_\

Im folgenden Abschnitt werden die Bearbeitungen der Fragen naher erlautert.

3.3.1.1 Checkbox

Fragen des Typs Checkbox sind Fragen bzw. Angaben, welche von den Befragten mit Hilfe
eines Hakchenfeldes vor der Frage bestatigt oder nicht bestatigt werden kénnen. Setzt der Nut-
zer ein Hakchen, gilt die Frage bzw. Angabe als bestétigt, setzt er kein Hakchen, gilt die Frage
als nicht bestatigt.

Beispiele:
»Ja, unser Schulhof muss schéner werden. «
»Nein, unser Schulhof ist bereits schén. «
Vorgehen:
Fur jede Checkbox kénnen folgende Angaben formuliert werden:
Eingangsbedingung
Frage

Hinweistext

CHECKBOX BEARBEITEN

() Diese Frage enthilt eine Eingangsbedingung

Frage:

‘ Ja, unser Schulhof muss schdner werden |

Diese Frage enthalt einen Hinweistext

Hinweistext (optional):

Setzen Sie das Hakchen, wenn Sie der Meinung sind, dass unser Schulhof schéner werden muss |

Erscheint unter dem Eingabefeld im Stil wie dieser Text hier.

e

Tragen Sie die eigentliche Frage bzw. Aussage, der der Befragte zustimmen kann, in das Feld
»Frage« ein. Optional kénnen eine Eingangsbedingung und ein Hinweistext erganzt werden.

Beispiel fiir Eingangsbedingung:
Sie gehéren zum Lehrerkollegium der Schule.

Erst wenn der Befragte dieser Bedingung zustimmt, erscheint die Checkbox mit der eigentlichen
Frage bzw. Aussage.
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3.3.1.2 Itembatterie

Eine Itembatterie besteht aus mehreren Einzelaussagen bzw. -fragen (= Items) mit einer identi-
schen Antwortskala. Die Befragten konnen zu jeder Aussage bzw. Frage nur genau eine Ant-
wortoption auswahlen.

Standardisierte und individuelle Itembatterien

Bei den Fragebogen aus SIEVAS handelt es sich um standardisierte 7 Itembatterien, flr die
eine 7 Mittelwertberechnung mit grafischer Darstellung in der Auswertung maglich ist.

Sie kdnnen alle standardisierten Itembatterien bearbeiten, indem Sie ein oder mehrere 7 Iltems
einfigen, umformulieren oder entfernen sowie die ganze ltembatterie hinzufliigen oder I6schen.
Klicken Sie in die Ubersicht Ihrer Fragen im Fragebogen und wahlen Sie dann je nach Bedarf
Ihre Aktion aus.

Bei Anderungen einzelner Items klicken Sie den Button »Bearbeiten« fiir die entsprechende
ltembatterie. Danach gelangen Sie in die Bearbeitungsmaske der Itembatterie und kénnen lhre
Anderungen vornehmen, wie unten auf den nachsten Seiten beschrieben.

FRAGEBOGEN

Frage/Anweisung Typ Aktionen

Bitte schatze folgende Aussagen uber deinen Untermricht ein Iltembatterie |_|

Sobald eine standardisierte Itembatterie bearbeitet oder eine neue, individuelle Itembatterie
angelegt wird, stehen lhnen bis auf die Mittelwertberechnung alle anderen Auswertungen zur
Verfugung.

Hinweis: Eine Mittelwertberechnung liber alle Fragen der Itembatterie setzt ein spezifi-
sches methodisches Vorgehen bei der Fragestellung voraus, welches mit Anderung der
Itembatterie nicht mehr gewahrleistet werden kann. Aus wissenschaftlicher Sicht ist die
2 Validitat der Itembatterie nicht mehr gegeben.

Bitte schatze folgende Aussagen Uber deinen Unterricht ein.

stimmt stimmt
stimmt gar liberwie- liberwie- stimmt ganz
nicht gend nicht teils teils gend genau

a) Schilerinnen und Schiler bekommen
Mdéglichkeiten, den Unterricht einzuschatzen.

b) Unsere Meinungen zum Unterricht bleiben von den
Lehrkraften meist unberticksichtigt.

c) Unsere Lehrerinnen und Lehrer fragen manchmal,
ob wir Vorschlage fur die Verbesserung des
Unterrichts haben.
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Vorgehen:

Fir jede Itembatterie konnen folgende Angaben vorgenommen werden:

I Eingangsbedingung

I Frage/Anweisung

I Frageeinleitung ltembatterie
I Spaltenwerte

[ Zeilenwerte

ITEMBATTERIE BEARBEITEN

Achtung!

Dies ist eine standardisierte Hembattererie. Eine Berechnung des Mittelwertes und seine grafische Darstellung in der Auswertung sind nur moglich, wenn Sie dieses
Fenster durch Abbrechen schliefen.

Falls Sie diese ltembatterie verandem und speichem, dann ist eine Auswerlung mithiltfe der anderen grafischen Darstellungen moglich.
Indikator: M2-51

[ Diese Frage enthilt eine Eingangsbedingung

Frage/Anweisung:

| Bitle schatze folgende Aussagen iiber deinen Unterricht ein. |

Frageeinleitung (optional):

Bsp.: "Meine Kolleginnen und Kollegen. ..

Antwortkategorien/Spaltenwerte (durch Semikolon trennen):

stimmt gar nichtstimmt iiberwiegend nicht;feils teils stimmt Oberwiegend:stimmt ganz genau

&
Zeilenumbruch erzwingen durch Verwendung der Tilde {~). Bsp. frifit nicht zu rifft eher nicht zu teils teils tifit eher zu, tift zu
Spaltenwerte aus Vorlage Gbernehmen .. b
Zeilenwerte (durch Semikolon trennen):
Schiilerinnen und Schiler bekommen Maglichkeiten, den Unterricht einzuschatzen.;
IUnsere Meinungen zum Untemicht bleiben von den Lehrkraften meist unberiicksichtigt.;
Unsere Lehrerinnen und Lehrer fragen manchmal, ob wir Viorschlage fur die Verbesserung des Unterrichts haben.
P

Esp. 'Ich arbeite sehr gem an dieser Schule.!lch wirde fieber an einer anderan Schule arbeiten. Ich wiirde diese Schule auf jeden Fall weiterempfehlen'. ! Umpolung fiir formuliers AussagenFragenin

negativer Richtung.

m Verschau der Frage Zuriick zum Fragebogen

Frage/Anweisung

Die Frage/Anweisung erscheint Uber der Itembatterie und stellt einen optionalen zusatzlichen
Hinweistext dar, der die Frage, Aussage oder auch einen Fachbegriff naher erlautert oder den
befragten Personen eine Anweisung vorgibt.

Beispiel:

»Im Folgenden geht es um die an der Schule angebotenen Schulveranstaltungen. Hiermit sind
etwa Schulfeste, Einschulungs-/Absolventenfeiern oder Sportwettkdmpfe mit anderen Schulen
gemeint. Schétze folgende Aussagen ein.«
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Frageeinleitung

Die Frageeinleitung zu einer Itemfrage kann genutzt werden, wenn der Beginn fur jede Einzel-
frage/-aussage in der ltembatterie identisch lautet. Dies erhdht die Lesbarkeit der Itembatterie
und ist zeitsparender.

Beispiele:

I »Meine Kolleginnen/Kollegen sind ...«

I »Manchmal gebe ich meinen Schiilerinnen und Schiilern ...«

stimmt
stimmt gar  liberwiegend stimmt stimmt ganz
Manchmal gebe ich Schiilerinnen und Schulern ... nicht nicht teils teils Uberwiegend genau

a) ..Je nach Leistung unterschiedlich schwere
Hausaufgaben

b) ..Je nach Leistung im Unterricht Extraaufgaben

Spaltenwerte

Die Spaltenwerte beinhalten mit Semikolon getrennte Auspragungsgrade bzw. Skalen, die als
Antwortoptionen jeweils fur alle Einzelfragen/-aussagen der Itembatterie gelten. Der Befragte
kann jeweils eine zutreffende Antwortoption anklicken.

Beachten Sie: Die Antwortskalen sollten von negativ zu positiv ausgerichtet sein,
d. h. mit einer Verneinung bzw. negativen Ausrichtung der Frage beginnen (z. B. »stimmt
gar nicht«) tiber mehrere Stufen zu einer Bejahung bzw. positiven Ausrichtung der Frage
(z. B. »stimmt ganz genau«) verlaufen.

Aus weiteren voreingestellten 7 Antwortskalen kénnen Sie wahlen:

I nein/ja
I nie/selten/gelegentlich/oft
I trifft nicht zu/trifft eher nicht zu/trifft eher zu/trifft zu

I gar nicht zufrieden/nicht zufrieden/eher nicht zufrieden/eher zufrieden/zufrieden/sehr zufrie-
den

Zeilenumbruch erzwingen durch Verwendung der Tilde (~). Bsp. trifit nicht zu rifit eher nicht zu teils teils trifit eher zu, irifit zu

Spaltenwerte aus Vorlage Gbemehmen ... v

Spaltenwerte aus Vorlage Ubernehmen ...

nie;selten;gelegentlich; oft

trifft nicht zu:triff eher nicht zu;trift eher zu;trifit zu

stimmt gar nicht;stimmt Gberwiegend nicht;teils teils;stimmt Gberwiegend stimmt ganz genau
gar nicht zufrieden;nicht zufrieden;ener nicht zufrieden;ener zufrieden;zufrieden;sehr zufrieden

Hinweis: Sie konnen auch eigene Antwortskalen formulieren oder die Skalen aus den
Vorlagen verandern.
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Zeilenwerte

Die Zeilenwerte beinhalten mit einem Semikolon getrennte Einzelfragen/-aussagen (sog. Items)
in einer ltembatterie flr einen 2 Indikator, der gemessen werden soll.

Beispiel:

Einzelaussagen zur individuellen Férderung von Schiilerinnen und Schiilern wie »... je nach
Leistung unterschiedlich schwere Hausaufgaben« und »...je nach Leistung im Unterricht Extra-
aufgaben« tragen Sie in das Eingabefeld Zeilenwerte ein.

Beachten Sie: Die Anzahl der Einzelfragen/-aussagen sollte iibersichtlich sein. Empfeh-
lenswert sind fiinf bis sechs, maximal acht Items pro Itembatterie, damit die grafische
Auswertung (z. B. Balkendiagramme) gut erkennbar bleibt.

3.3.1.3 Ein- und Mehrfachauswahl

Einfachauswahl sind Fragen, die vorgegebene Werte oder Aussagen als Antwort anbieten. Die
Befragten kdnnen nur eine von den angegebenen Antwortoptionen auswahlen.

Eine Mehrfachauswahl ermdglicht den Befragten, eine oder mehrere vorgegebene Aussagen
als Antwort anzuklicken. Dazu werden alle von lhnen eingerichteten Antwortoptionen jeweils mit
einem Hakchenfeld zur Auswahl angezeigt.

Beispiele:

»Was ist aus Ihrer Sicht im Schulhof verbesserungswiirdig?«
=2 Antwortoptionen: »Sitzméglichkeiten, Miilltrennung, Fahrradstellplatze, mehr Griin«

»lch nutze fiir meinen Schulweg folgende Verkehrsmittel: «
-2 Antwortoptionen: »Fahrrad, Bus, Stralenbahn, S-Bahn, Zug, zu Ful3, andere«

Vorgehen:

Tragen Sie die eigentliche Frage dazu in das Feld »Frage« ein.
Die moglichen Antwortoptionen werden im Eingabefeld »Auswahlmdglichkeiten« mit Semikolon
getrennt eingetragen.

Hinweis: Wahrend lhrer Eingabe werden unter dem Eingabefeld die Antwortoptionen au-
tomatisch erkannt und als Blocke dargestelit.

Anzeige auf dem Bildschirm:

Was ist aus |hrer Sicht im Schulhof am meisten verbesserungswiirdig?
O sitzméglichkeiten

O Miilitrennung

O Fahrradstellplitze

O mehr Griin

Auswahl zuriicksetzen

3.3.1.4 Ganzzahl

Ganzzahl erfragt einen ganzzahligen Wert, flr den Sie einen Minimalwert und einen Maximal-
wert definieren kénnen. Achten Sie darauf, dass auch negative Zahlen eingegeben werden
koénnen.
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Beispiele:

»Geben Sie bitte Ihr Geburtsjahr an.«
» Wie viele Stunden nutzt du digitale Medien fiir Hausaufgaben?«

»Ab welcher Temperatur (°C) sollte im Winter der Schulhof gesperrt werden?«

Vorgehen:

Tragen Sie lhre Frage/Aussage in das Feld »Frage« ein. Bestimmen Sie einen Minimal- und
Maximalwert und geben Sie lhre Werte in die dafur vorgesehenen Felder ein. Dieser Zahlenbe-
reich sollte mogliche Angaben der Befragten realistisch widerspiegeln. Existiert kein Maximum
fur die Frage, tragen Sie im Feld »Maximum« bitte den Wert 0 ein.

GANZZAHL BEARBEITEN

[ Diese Frage enthalt eine Eingangsbedingung

Frage:

‘ Geben Sie bitte Ihr Geburtsjanr an |

[ Diese Frage enthilt einen Hinweistext

Minimum:

‘ 2000 |

Maximum:

2015 5

0 = unbegrenzt

Beachten Sie: Die Angabe eines Minimal- und Maximalwertes sollte der Plausibilitdtskon-
trolle und damit dem Schutz vor groben Verfalschungen der Auswertung dienen. Tragen
Sie bei der Frage nach dem Geburtsjahr, z. B. als Minimum »1940« und als Maximum
»2013« ein, um offensichtliche Fehleingaben wie z. B. »76« zu vermeiden.

3.3.1.5 Hinweisfeld

Das Hinweisfeld dient zur Einblendung eines Hinweistextes und unterstitzt die Befragten. Die-
ser Text kann z. B. durch Textauszeichnungen wie fett, kursiv und unterstrichen sowie Aufzah-
lungs- und Anfuhrungslisten formatiert werden, um auf wichtige Informationen hinzuweisen.

Hinweisfelder sollen der Strukturierung der Fragen bzw. des Fragebogens dienen und kénnen
u. a. Einleitungstexte fur verschiedene Abschnitte einer Befragung darstellen.

Beispiele:

»Der Fragebogen besteht aus zwei Bereichen. Der erste Bereich bezieht sich auf deine Leis-
tungen vor der Teilnahme am Férderunterricht und der zweite auf deine Leistungen seit der
Teilnahme am Férderunterricht. «

»Folgende Fragen beziehen sich nur auf Schiilerinnen und Schiiler der Sekundarstufe Il.«

»Bitte klicke maximal drei Auswahlmdglichkeiten an.«
Vorgehen:

Zur Bearbeitung des Hinweisfeldes tragen Sie in das Feld »Hinweistext« bitte den betreffenden
Text ein und klicken Sie auf »Speichern«.
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3.3.1.6 Einzeilige Textfelder

Dieses Textfeld dient dazu, dass die Befragten kurze Antworten auf Fragen eintragen koénnen.
Diese Textzeile kann durch Festlegung einer Mindest- und Maximallange begrenzt werden, um
Lange und Umfang der Antworten tGberschaubar zu halten. Die Antworten der Befragten werden
nicht grafisch ausgewertet, sondern alle gebindelt untereinander aufgelistet.

Beispiele:
» Welches Motto schlégst du zum néachsten Schulsommerfest vor?«
»Meine kurze Anmerkung zur vorherigen Frage: [...]J«

Vorgehen:

Tragen Sie lhre Frage in das Feld »Frage« ein. Tragen Sie unter »Mindestlange« die Anzahl der
mindestens einzutragenden Zeichen sowie unter »Maximalldnge« die Anzahl der maximal ein-
zutragenden Zeichen ein.

TEXTFELD EINZEILIG BEARBEITEN

Diese Frage enthilt eine Eingangsbedingung

Eingangsbedingung (optional):

‘ Ich habe eine kurze Anmerkung zur vorherigen Frage ‘

Bsp.- "In der Klasse gibt s hochbegabte Schiler” == Bei Anhaken Anzeige der [tembatterie mit Fragen zu hochbegabten Schulem

Frage:

‘ Meine kurze Anmerkung zur vorherigen Frage:| ‘

[ Diese Frage enthalt einen Hinweistext

Mindestldnge:

E |

Maximallange:

‘ 300 ‘

0 = unbegrenzt

Lo

Beachten Sie: Die Angabe einer Mindest- und Maximallange sollte der Plausibilitats-
kontrolle dienen. Tragen Sie bei der Frage nach dem Vorschlag zur Benennung des
nachsten Schulsommerfestes bspw. als Mindestlange 0 ein, d. h. es muss kein Vorschlag
angegeben werden und als Maximalldange 30 ein, um die Eingabe unpassend langer Texte
an dieser Stelle zu verhindern. Existiert keine Textlangenbeschriankung, tragen Sie im
Feld »Maximallange« bitte den Wert 0 ein.

3.3.1.7 Mehrzeilige Textfelder

Dieses Textfeld dient den Befragten dazu, umfanglich auf eine Frage zu antworten. Die Lange
der Antworten ist beliebig. Die Antworten der Befragten werden nicht grafisch ausgewertet, son-
dern alle gebundelt untereinander aufgelistet.

Beispiele:

» Wie kbnnte die Unterrichtsqualitéat deiner Meinung nach verbessert werden?«
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Diese kann auch als Aufforderung formuliert werden.

»Deine Meinung ist uns wichtig: Bitte trage deine Voorschldge zur Verbesserung der Unter-
richtsqualitat im folgenden Textfeld ein. «

Vorgehen:

Nach Klicken auf den Button & erscheint folgende Bearbeitungsmaske:

TEXTFELD MEHRZEILIG BEARBEITEN

Diese Frage enthalt eine Eingangsbedingung

Eingangsbedingung (optional):

| Ich mochte, dass die Qualitat des Untemrichtes verbessert wird. |

Bsp.: "In der Klasse gibt es hochbegabte Schiiler” == Bei Anhaken Anzeige der ltembatterie mit Fragen zu hochbegabten Schilern

|‘ Wie kénnte die Unterrichtsqualitat deiner Meinung nach verbessert werden? ‘

Diese Frage enthalt einen Hinweistext

Hinweistext (optional):

| Bitte gebe maximal funf Vorschlage an. Formuliere bitte deine Hinwelse so genau wie ITIOglICh.l |

Erscheint unter dem Eingabefeld im Stil wie dieser Text hier

Vorschau der Frage Zuriick zum Fragebogen

Sie konnen optional eine Eingangsbedingung festlegen und einen Hinweistext formulieren.
Klickt der Befragte die Eingangsbedingung an, wird ihm eine Frage angezeigt, die er im Textfeld
frei beantworten kann. Der Hinweistext kann die Frage prazisieren oder erganzen. Weitere Aus-
fuhrungen dazu finden Sie im Punkt 3.4 Zusatzliche Gestaltungselemente. Die eigentliche
Frage muss im Eingabefeld formuliert werden.

Hinweis: Eine Anderung lhres Fragenbogens nach bereits gestarteter oder abgeschlos-
sener Befragung ist nicht moglich, da sonst keine valide Auswertung der Daten aus lhrer
Befragung mehr moglich ist.

3.4  Zusatzliche Gestaltungselemente nutzen
Fur alle Fragetypen kdnnen eine Eingangsbedingung und ein Hinweistext erganzt werden.

3.4.1 Eingangsbedingung (optional)

Eine Eingangsbedingung erfordert, dass die Befragten dieser durch Anklicken zustimmen. Erst
dann wird die daran gekoppelte Frage angezeigt.

Typische Anwendungsfalle fir Eingangsbedingungen liegen vor, wenn die damit verbundene
Fragestellung nicht auf alle Befragten zutrifft.

Beispiele:

»lch mécehte eine persénliche Bemerkung ergénzen. «
- Frage: »Bitte tragen Sie Ihre Anmerkung hier ein: [...J«

»lch bin weiblich. «
= Frage: »Inwieweit stimmen Sie folgenden Aussagen zur Damenumkleidekabine flir den
Sportunterricht zu?«
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»lch nehme am Férderunterricht Mathematik der 9. Klasse teil. «
- Frage: »Welche Methoden unterstlitzen dich, um deine Leistungen im Fach Mathematik zu
verbessern?«

Vorgehen:

Setzen Sie ein Hakchen in das Kastchen vor »Diese Frage enthalt eine Eingangsbedingung.«
Danach 6ffnet sich das Eingabefeld flr die Formulierung lhrer Bedingung.

Diese Frage enthalt eine Eingangsbedingung

Eingangsbedingung (optional):

| Ich habe eine kurze Anmerkung zur vorherigen Frage

Bsp.: "In der Klasse gibt es hochbegabte Schiler” == Bei Anhaken Anzeige der ltlembatterie mit Fragen zu hochbegabten Schillem

3.4.2 Hinweistext (optional)

Ein Hinweistext wird den Befragten unter der Frage angezeigt. Er unterstitzt zusatzlich die Fra-
ge oder mdgliche Antwortoptionen.

Beispiele:

»Tragen Sie in die Anmerkung bitte keine persénlichen Daten ein, welche Riickschliisse auf
Ihre Person zulassen.«

»Beachten Sie die Anonymisierung von Personen. «
»Formuliere deine Anmerkungen so kurz und verstandlich wie méglich. «

»Klicke maximal drei Antwortoptionen an.«
Vorgehen:

Setzen Sie ein Hakchen in das Kastchen vor »Diese Frage enthalt einen Hinweistext.« Danach
offnet sich das Eingabefeld fur die Formulierung Ihres Hinweistextes.

Diese Frage enthdlt einen Hinweistext

Hinweistext (optional):

h’ragen Sie in die Anmerkung bitte keine persdnlichen Daten ein, welche Rickschlisse auf Ihre Person zulassen.

Erscheint unter dem Eingabefeld im Stil wie dieser Text hier.

Hinweis: Im Anhang sind alle Fragetypen und Empfehlungen zu dessen Auswertung im
Gesamtiiberblick fur Sie noch einmal zusammengefasst. Bevor Sie lhre Befragung star-
ten, konnen Sie lhren Fragebogen mit Ausnahme des Typs jederzeit andern.
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3.5 Fragen und Fragenbogen bearbeiten

3.5.1 Fragen voranschauen

Zur Voransicht einer einzelnen Frage eines Fragebogens kann der Button »Vorschau der Fra-
ge« in der Bearbeitungsmaske angeklickt werden.

Vorgehen:

Ausgehend von der Ubersicht aller Fragen des Fragebogens wahlen Sie den Button »Bearbei-
ten« der betreffenden Frage aus. Klicken Sie dann den Button »Vorschau der Frage«.

Vorschau der Frage Abbrechen

Im Bildschirmfenster wird lhnen die Frage so angezeigt, wie sie spater den befragten Personen
prasentiert wird. In der Vorschau kénnen Sie auch die Antwortskalen zu lhrer Frage testen.
Diese Testangaben werden nicht gespeichert. Zum SchlieRen des Fensters klicken Sie auf den
Button »Schliefen«.

Beachten Sie: Die Vorschau der Frage bezieht sich immer nur auf die zuvor gespeicherte
Version der Frage.

3.5.2 Fragen léschen

Klicken Sie dazu auf den Buttonm unter Aktionen.

FRAGEBOGEN

Frage/Anweisung Typ Aktionen

Bitte schatze folgende Aussagen dber deinen Unterricht ein. ltembatterie E u

Neue Frage Textfeld mehrzeilig

3.56.3 Fragen in der Reihenfolge dandern

Die einzelnen Fragen des Fragebogens kdnnen individuell angeordnet werden. Dazu kdnnen
sie in ihrer Position schrittweise um jeweils einen Platz nach oben oder unten verschoben wer-

den. Klicken Sie dazu nach Bedarf auf den Button oder

3.6 Fragebogen in der Vorschau anzeigen und drucken

Mit dem Button »Vorschau des Fragebogens« erhalten Sie eine Voransicht Ihres Fragebogens,
ohne die Befragung starten zu mussen. Die Vorschau dient der Kontrolle und erlaubt Ihnen ei-
nen Blick auf den gesamten Fragebogen in dem Format, das den Befragten tatsachlich online
angezeigt wird.

Hinweis: Interaktive Elemente wie Hakchenfelder, Ein- und Mehrfachauswahlen, Textfel-
der oder Eingangsbedingungen kénnen in der Vorschau im vollen Umfang getestet wer-
den.

Beachten Sie: lhre in der Vorschau vorgenommenen Testeingaben oder -antworten wer-
den nicht gespeichert.
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4 Befragung durchfiihren

4.1 Allgemeine Angaben

Zur Durchfihrung einer Befragung muss der beigefligte Fragebogen einen Titel besitzen und
mindestens eine Frage/Aussage enthalten. Der Titel ist wichtig, da im Rahmen einer Befragung
mehrere Fragebogen erstellt und verteilt werden konnen. AuRerdem erscheint dieser Titel in der
Online-Auswertung und auf dem PDF-Ausdruck »Auswertung«.

Um die befragten Personen zur Teilnahme an lhrer Befragung zu motivieren, empfiehlt es sich,
einen Einleitungstext mit Informationen zum Ziel und Zweck sowie Hinweise zur Durchflihrung
der Befragung zu hinterlegen.

ALLGEMEINE ANGABEN

Hier kénnen Sie einen Titel sowie einen Einleitungstext fiir den Fragebogen eintragen

Titel:

Schiilerbefragung zur Qualitatssicherung und -entwicklung|

Einleitung:

9 @ B I Y & abaau v

i
1]
|=
<
|;...|

Sehr geehrte Schilerinnen und Schiler,

wir méchten die Unterrichtsqualitat an unserer Schule gerne analysieren, um euch noch besser beim Lernen zu fardern. Dazu brauchen wir eure Unterstitzung und
bitten euch, an dieser Online-Befragung bis zum TT.MM.JJJJ teilzunehmen. Die Befragung ist anonym. Bitte beachtet mdgliche Hinweise zu den Fragen.

Vielen Dank fir eure Teilnahme im Voraus.

Euer Schulentwicklungsteam

P %z

Angaben speichem |

Prifen Sie abschlieRend die Ansicht des Fragebogens durch Klick auf den Button »Vorschau
des Fragebogens« vor dem Start Ihrer Befragung.

AKTIONEN

& Vorschau des Fragebogens %" Befragung siarten
gebog gung

4.2 Befragung starten

Klicken Sie auf den Button »Befragung starten«.

AKTIONEN

B Vorschau des Fragebogens "2" Befragung starten

Zum Start einer Befragung gehen Sie immer in diesen drei Schritten vor:

1. Akzeptieren des rechtlichen Hinweises

2. Festlegen eines Enddatums, bis zu dem eine Teilnahme an der Befragung mdglich sein soll
(kann spater noch verandert werden)

3. Erstellung und Verteilung von Befragungscodes an die Teilnehmenden der Online-Befragung
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Beachten Sie: Mit Erzeugung der ersten Teilnahmecodes gilt die Befragung als gestartet
und kann nicht mehr modifiziert werden. Eine Auswertung der Daten lhrer Befragung ist
erst nach Erreichen des Enddatums moglich.

4.3 Rechtlichen Hinweis akzeptieren

Um einem Missbrauch des Online-Befragungstools SIEVAS vorzubeugen, gelten abhangig von
dem Ersteller und seinem Zweck der Befragung verschiedene Optionen und Haftungshinweise.

ONLINE-BEFRAGUNG DURCHFUHREN

RECHTLICHER HINWEIS

Ieh bin als Schulportal-Nutzer mit folgenden Bedingungen zur Erstellung, Durchfihrung und Auswertung einer Online-Befragung mit SIEVAS einverstanden:

1. Dem Nutzer ist bekannt, dass die Durchfiihrung einer Befragung im Rahmen der internen Evaluation zur Sicherung und Verbesserung der Qualitat schulischer
Arbeit gem. § 3aAbs. 2i. V. m. § 43 Abs. 2 Nr. 2 SachsSchulG durch die Schulkonferenz zu beauitragen ist

2. Die Sicherung und Verbesserung der eigenen Unterrichtsqualitat durch kieine Befragungen, z. B. im Rahmen eines Feedbacks, ist von dieser Bestimmung nicht
erfasst. Eine solche Befragung kann daher auch eigenstandig initiiert und mithilfe von SIEVAS durchgefinrt und ausgewertet werden. Die Befragungsergebnisse
sind nur fir den Dienstgebrauch bestimmt und diirfen nicht verffentlicht werden

3. Der Nutzer ist fur alle von ihm produzierten bzw. publizierten Inhalten selbst verantwortlich. Eine generelle Uberwachung dieser Inhalte durch den Betreiber von
SIEVAS findet nicht statt

4. Der Nutzer hat die Datenschutzerklarung gelesen und erklart sich einverstanden

Akzeptieren

4.3.1 Lehrkrafte

Als Lehrkraft kdnnen Sie wahlen, ob die Befragung ohne oder mit gesonderter Zustimmung Ih-
rer Schulleitung freigegeben werden soll.

ANGABE ZUR VERANTWORTUNG

Sie erstellen diese Befragung als Lehrer und konnen nun wahien, ob Sie die Durchfihrung im Auftrag der Schule oder in eigener Verantwortung vornehmen
Wanhlen Sie "im Auftrag der Schule", wird ihr Schulleiter dariber informiert und um Freigabe der Befragung gebeten

Ich erstelle diese Befragung im Auftrag meiner Schule und mochte meinem Ich erstelle diese Befragung in eigener Verantwortung und bendtige daher vor

Schulleiter meine Befragung vor der Verteilung zur Genehmigung vorlegen der Verteilung keine Genehmigung durch meinen Schullgiter

Weiter im Auflrag der Schule Weiter in eigener Verantwortung

Erfolgt die Freigabe ohne gesonderte Zustimmung, werden flur jeden Teilnehmenden der Befra-
gung lhre Daten, wie sie im Schulportal des Freistaates Sachsen (Anrede nach Geschlecht,
akademischer Titel sowie Vor- und Nachname) hinterlegt sind, als Autorin bzw. Autor der Befra-
gung sichtbar ausgegeben.

Erfolgt die Freigabe mit gesonderter Zustimmung lhrer Schulleitung, wird folgender Hinweis
sichtbar: »Wurde von der Schulleitung der [Name der Schule] erstellt und freigegeben.«. Ihr
personlicher Name als Ersteller wird nicht veroffentlicht. Sie werden gebeten, die betreffende
Schule auszuwahlen (im Fall der Abordnung an eine zweite Schule), fur die Sie eine Befragung
freigeben mochten.
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ANGABE ZUR VERANTWORTUNG

Safragunag v ger Vertelung 2

Bitte wahlen Sie die zutreffende Schule: Weier in elgener Verantwortung
v

Testschule - Gymnasium der Stadt Leipzig

Wedler im Auflrag der Schule

Daraufhin erhalt die zustandige Schulleiterin/der zustandige Schulleiter eine Nachricht im Post-
fach des Schulportals zur Prifung und Freigabe lhrer Befragung.

Bis zur Entscheidung der Schulleiterin/des Schulleiters erhalten Sie die Information, dass lhre
Befragung auf eine Freigabe wartet.

Erst nach dieser Freigabe kdnnen Befragungscodes fir die Teilnehmerinnen und Teilnehmer
der Befragung erstellt und verteilt werden.

Beachten Sie: Nach Versenden der Zustimmungsanfrage an die Schulleitung lhrer Schule
kann die Befragung nicht mehr verandert werden.

4.3.2 Schulleitung oder von ihr beauftragte Person

Als Schulleiterin/Schuleiter, als Mitglied der Schulleitung oder als eine von der Schulleitung be-
auftragte Person kénnen Sie die Befragung im Namen |hrer Schule freigeben. Jeder Teilnehmer
der Befragung erhalt den Hinweis: »Wurde von der Schulleitung der [Name der Schule] erstellt
und freigegeben«.

4.3.3 Eltern- oder Schiilervertretung

Als Vorsitzender der Eltern- oder Schilervertretung benétigen Sie die Zustimmung lhres Schul-
leiters zur Veroffentlichung der Befragung. Daraufhin wird der Schulleiter der betreffenden
Schule gebeten, |hre Befragung freizugeben. Erst nach dieser Freigabe kénnen Befragungs-
codes an die Teilnehmenden der Befragung erstellt und verteilt werden.

Beachten Sie: Nach Versenden der Zustimmungsanfrage an die Schulleitung lhrer Schule
kann die Befragung nicht mehr verandert werden. Alle Teilnehmenden der Befragung
erhalten den Hinweis: »Wurde von der Eltern-/Schilervertretung der [Name der Schule]
erstellt und von der Schulleitung freigegeben«.

4.4 Enddatum festlegen

Wurde der rechtliche Hinweis zur Durchfihrung einer Online-Befragung akzeptiert, kann im
nachsten Schritt ein Datum angegeben werden, bis zu welchem Tag die Teilnehmenden mit
ihren Codes an der Online-Befragung teilnehmen kénnen.

Zur Auswahl eines gultigen Datums tragen Sie dieses im Format Tag.Monat.Jahr (8-stellig) wie
z. B. 01.04.2020 ein. Alternativ kdnnen Sie den Button mit dem Kalendersymbol hinter dem
Eingabefeld fur das Datum nutzen und einen Tag im Kalender auswahlen. Klicken Sie abschlie-
Rend zum Speichern auf den Button »Enddatum setzen«.
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Hinweis: Mit Verlassen des Eingabefeldes wird Ihr eingegebenes Datum auf Giiltigkeit
gepruft. Bleibt das Datum im Feld stehen, war die Priifung erfolgreich. Wird lhnen
»tt.mm.jjjj« angezeigt, war lhr ausgewahltes Datum nicht giiltig. Sie miissten es korrekt
eintragen.

Nachdem ein Enddatum fir die Befragung festgelegt wurde, kdnnen die Teilnehmenden der
Befragung eingeladen werden. Dazu muss fir jeden Teilnehmenden genau ein Befragungscode
erstellt und verteilt werden.

4.5 Teilnahmecodes erzeugen

Zur Erzeugung der Teilnahmecodes (= Zugangscodes) stehen zwei Optionen zur Verfligung:
Codes kdnnen manuell und/oder automatisch per E-Mail erzeugt und verteilt werden.

Hinweis: Dieser Code kann von jedem Teilnehmenden der Befragung nur einmal verwen-
det werden. Er verliert mit Erreichen des Enddatums oder nach abgeschlossener Beant-
wortung des Fragebogens seine Gilltigkeit.

4.5.1 Zugangscodes fir die manuelle Verteilung erzeugen

Méchten Sie die Teilnahmecodes manuell verteilen, geben Sie bitte im Feld: »Anzahl zu erzeu-
gender Codes« die erforderliche Gesamtzahl ein.

ZUGANGSCODES ERZEUGEN UND PERSONLICH VERTEILEN

Erzeugen Sie die hier angegebene Anzahl an Teilnahmecodes oder laden Sie sich diese als PDF fur den Druck herunter. Die Anzahl der Teilnahmecodes kann spater
weiter erhdht werden.

Anzahl zu erzeugender Codes:
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Codes erzeugen

Ak

Mit Klick auf den Button »Codes erzeugen« generiert das System eine Liste der bendtigten
Codes. Diese kann von Ihnen kopiert und z. B. fiir einen Serienbrief zur Information an die Teil-
nehmenden genutzt werden. Des Weiteren ist ein Ausdrucken der erzeugten Codes in PDF
moglich. Sie kdnnen dieses PDF-Dokument vor dem Ausdrucken speichern oder per E-Mail an
eine von lhnen beauftragte Person weiterleiten.
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O N L I N E— B E F RA 20200909_1538_codes_pdf - Adobe Acrobat Reader DC — [m]

Datei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe

1 2 396% -
Die Codes wurden erfolgreich erzeugtl * (1?3 a G\ d i

191283a4d46d67
7bc2cc95827732
bfdee7aal178a0
081232far5cibd
2403b402e43M7
846c09e3d75defl
£9693f0acdb066
42d523791b9947
ae74cddi2febcs
306618a81c9bel
0b39daBfe3626 »
da0137c996a950
04ad3eadroc3cd
441627797929d9
9f0055e5c90550
a409565d837eb3
69c3a45162450e
1435d65739a7b9
32947577Df9374
d6419a537c51bb

SIEVAS =

Teilnahme-Codes zum Druck @ w

x

NEU ERZEUGTE CODES Start Werkzeuge 20200909_15... % @ Anmelden

A

O N B <

,
J

<

Auf jedem A4-Blatt sind 2 x 5 Teilnahmecodes in VisitenkartengréRe abgebildet. Die so erstell-

ten Handzettel enthalten folgende Angaben zur Teilnahme an der Online-Befragung:

I Webadresse (URL)

I Titel der Befragung

I Teilnahmecode

I QR-Code und

I Urheberin/Urheber der Befragung

4.5.2 Zugangscodes automatisch per E-Mail verteilen

Alternativ oder zur manuellen Verteilung erganzend kdnnen Sie die Teilnahmecodes per E-Mail

automatisch erzeugen. Folgende Eingabemaske ist auszuftllen:
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ZUGANGSCODES ERZEUGEN UND PER E-MAIL VERTEILEN

Geben Sie eine Liste von E-Mail-Adressen ein, an welche automatisch ein individueller Code zur Teilnahme an der Befragung verschickt wird. Optional kdnnen Sie den
Titel und den Einleitungstext der E-Mail eingeben.

Betreff:

Ihr/dein Teilnahmecode zur Befragung

E-Mail-Text:

S ¢ B I Y & | absaz A

i
1]
I;._|

Liebe Schiilerinnen und Schiiler,

mit Hilfe des folgenden Links kann an der angekiindigten Befragung zur Verbesserung der Unterrichtsqualitdt an unserer Schule teilgenommen
werden.

Angaben speichem

E-Mail-Adressen der Befragten:

testschuelerin@lasub.smk sachsen de; testschueler@lasub smk sachsen.de|

Die einzelnen E-Mail-Adressen bitte durch Semikolon trennen

Vorschau der E-Mail E-Mails versenden

Es ist empfehlenswert, einen Betreff und einen E-Mail-Text zu formulieren. Die Teilnehmenden
erkennen sofort die angekiindigte Befragung und werden personlich angesprochen. Das erhoht
die Teilnehmerbeteiligung.

Beachten Sie: Unbedingt die Angaben (Betreff und E-Mail-Text) vor dem Versenden der
E-Mails speichern.

In das Eingabefeld »E-Mail-Adressen der Befragten« geben Sie die E-Mail-Adressen einzeln
mit Semikolon getrennt ein.

Vor dem Versenden der E-Mails kdnnen Sie sich mithilfe der Funktion »Vorschau der E-Mail«
Ihre E-Mail zur Kontrolle anzeigen lassen.

Hinweis: Um dem Teilnehmenden seine Anonymitat zu zusichern, ist eine Zuordnung des
versendeten Codes zur E-Mail-Adresse weder moglich, noch wird sie gespeichert.

Beachten Sie: Die E-Mail-Adressen werden nicht vom Portal gespeichert, sondern sind
nach dem Versenden unwiederbringlich geloscht.

4.6 Teilnahmestatistik

Wurde eine Befragung gestartet, erhalten Sie in der Detailansicht eine Ubersicht zur Teilnah-
mestatistik.

TEILNAHMESTATISTIK

Erstellte Codes: 29

Teilgenommene Codes: 25
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Ist eine Befragung sehr umfanglich oder werden die Teilnehmenden unterbrochen, kénnen sie
ihre Angaben zwischenspeichern. Sie kénnen die Befragung unter Nutzung des gleichen Zu-
gangscodes immer wieder aufrufen und verandern, um sie endgultig abzuschlie3en.

Beachten Sie: Eine Teilnahme an der Befragung gilt erst dann als abgeschlossen und
gezahlt, wenn auf den Button »Befragung abschlieBen« geklickt wurde.

4.7 Befragung verlangern und an weitere Personen verteilen

Mochten Sie die Befragung verlangern und/oder Zugangscodes an weitere Teilnehmende ver-
schicken, steht Ihnen nach Start der Befragung der Button »Befragung an weitere Personen
verteilen« zur Verfligung.

Auf dem darauf erscheinenden Bildschirm haben Sie die Mdglichkeit, weitere Zugangscodes zu
erzeugen und diese persdnlich oder per E-Mail zu verteilen.

Sollte die Teilnahmestatistik nicht zufriedenstellend sein, konnen Sie zusatzlich das Enddatum
der Befragung verlangern und somit die Befragung erneut 6ffnen. Bei Bedarf kdnnen Sie auch
den Befragungszeitraum verklrzen oder die Befragung sofort stoppen.

Geben Sie ein neues Enddatum in das vorgesehene Eingabefeld ein und klicken Sie auf den
Button »Enddatum a&ndern«.

Wenn Sie die Befragung uUber den Button »Befragung beenden« gestoppt haben, kann diese
nun ausgewertet werden. Im nachsten Kapitel finden Sie dazu ausfluhrliche Erlauterungen.
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5 Befragung auswerten

5.1 Voraussetzungen

Wahlen Sie aus der Liste die betreffende abgeschlossene Befragung aus. Sie erkennen eine
abgeschlossene Befragung an dem entsprechenden Status.

Name Erstellt Status Start Ende Aktionen

Anerkennung der Vielfalt 20.09.2019 [Befragung abgeschiossen/ Auswertung]  19.12.2019  18.12.2019 n n u

Kopie von Anerkennung der Vielfalt 27.02.2020 Befragung abgeschlossen/ Auswertung  24.03.2020 27.022020 ([EJ 0D

Kopie von Schillerbefragung zur Unterrichtsqualitat Sommer 2020 13.03.2020 in Vorbereitung n n u
Vorgehen:

Klicken Sie auf den Button &' »Bearbeiten« oder auf den Titel der Befragung.

In der darauf folgenden Bildschirmanzeige klicken Sie den Button »Befragung auswerten« an.

AKTIONEN

WS ENRGEERR RN 0" Befragung verlangern | L Befragung auswerten

Danach gelangen Sie in die Auswertung der Daten und grafische Darstellung der Ergebnisse.

ONLINEFRAGEBOGEN AUSWERTEN

Bitte schatze folgende Aussagen Uber deinen Unterricht ein.

L

Mittelwert ltembatterie ) MW=3.6
3.6) mittel hoch
32 34 36 38 4 42 44 45 48 5

1 12 14 16 18 2 22 24 2§ I8 3

Abbildung 1: M2-51 Ruckmeldungen der Schilerinnen und Schiler zum Unterricht (OS/GY)

Hinweis zur Verbesserung der Unterrichtsqualitit

IS Auswertung als PDF

Die Auswertung der Befragung bietet Ihnen mit Ausnahme von Textfeldern fur jede Frage des
Fragebogens eine grafische Auswertung. Im folgenden Abschnitt werden Ihnen die Auswer-
tungsmaglichkeiten vorgestellt.
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5.2 Allgemeine Auswahlfunktionen

Diese Auswertung erfolgt immer in Form eines Diagramms, das individuell angepasst werden
kann.

|HU My 1.5 1 -

Diagrammfarben anpassen: I || | BN S

‘ BESCI'II'"TUI"IQ absolut, Anzahl - ‘ E!eschriﬂung andem

Zu jedem Diagramm mit Ausnahme des Mittelwertes als grafische Darstellung kébnnen bestimm-
te Einstellungen angepasst werden.

5.2.1 Diagrammfarben anpassen

Klicken Sie dazu auf die jeweilige Farbbox und bestimmen Sie im erscheinenden Dialogfenster
die gewlinschte Farbe. Klicken Sie auf »OK«.

5.2.2 Diagramm andern

Abhangig vom Fragentyp kénnen Sie zwischen verschiedenen Diagrammen wahlen, um flr
Ihren Zweck die geeignete grafische Darstellung zu finden. Daten der Fragen mit Checkbox,
Einfach- und Mehrfachauswahl sowie Ganzzahl konnen immer als Balken-, Bereichs-, Kreis-
Linien- oder Saulendiagramm sowie als Mittelwert mit grafischer Darstellung ausgewertet wer-
den.

Bestimmte Antwortoptionen im Diagramm kénnen durch Anklicken der Farbe in der Legende der
Antwortskalen ausgeblendet werden (hier »stimmt Uberwiegend« und »stimmt ganz genau),
um die Auswertung ubersichtlicher zu gestalten oder beim Auswertungsgesprach bestimmte
Ergebnisse in den Vorder- oder Hintergrund zu rtcken.
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Uberlegen Sie bitte, inwieweit die folgenden Aussagen fiir Sie und Ihre Schule stimmen.
K3
4
3 3
3
2 2
2
1 1 1 1 1 1

| I I
0

a) lch kann Nachschlagewerke b) Ich habe gelernt, die Bibliothek zu  ¢) Ich habe gelemnt, Lernmaterialien d) Ich kann gezielt im Internet

nutzen. nutzen. Zu nutzen. suchen.

® stimmt gar nichtI @ stimmt iiberwiegend nicht teils teils @ stimmt iiberwiegend @ stimmt ganz genau I

Abbildung 2: Uberlegen Sie bitte, inwieweit die folgenden Aussagen fiir Sie und Ihre Schule stimmen. (Angaben der absoluten Zahlen)
Uberlegen Sie bitte, inwieweit die folgenden Aussagen fiir Sie und lhre Schule stimmen.
K2
2
1 1 1 1

1
0

a) lch kann Nachschlagewerke b) Ich habe gelernt, die Bibliothek zu  ¢) Ich habe gelernt, Lernmaterialien d) Ich kann gezielt im Internet

nutzen. nutzen. Zu nutzen. suchen.

® stimmt gar nicht I. stimmt iiberwiegend nicht teils teilsl

Abbildung 2: Uberlegen Sie bitte, inwieweit die folgenden Aussagen fir Sie und lhre Schule stimmen. (Angaben der absoluten Zahlen)

Daten aus standardisierten Itembatterien kdnnen als Mittelwert mit grafischer Darstellung aus-
gewertet werden.

Angaben in ein- oder mehrzeiligen Textfeldern werden in der Auswertung als Textlisten ausge-
wertet. Hinweistexte sind in der Auswertung nicht enthalten.

Im Punkt 5.3 Ergebnisse grafisch darstellen (Diagramme) erhalten Sie detaillierte Informati-
onen zu den grafischen Auswertungsmaglichkeiten.
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5.2.3 Beschriftung andern

Die Datenauswertung kann absolut (Anzahl der gesamten Nennungen) oder prozentual erfol-
gen. Die Achsenbeschriftung kann dahingehend eingestellt werden.

Ein Mouseover Uber die Graphen in den Diagrammen ermoglicht eine fokussierte Einblendung
des Graphen und der Ergebnisse in der Textfahne.

Bitte schatze folgende Aussagen Uber deinen Unterricht ein.

[+

a) Schiilerinnen und Schiler bekommen
lMoglichkeiten, den Unterrichi einzuschatzen.

b) Unsere Meinul &) Unsere Meinungen zum: Unterricht bleiben von den Lehrkraften meist unbericksichtigt
den Lel » stimmt Gberwiegend nicht: 8

c) Unsere Lehrerinnen und Lehrer fragen
manchmal, ab wir Vorschlage fir die Verbesserung
des Unterrichts haben.

0% 10 % 20% 30 % 40 % 0% 60 % 0% 80 % ap% 100 %

@ stimmt gar nicht @ stimmt iiberwiegend nicht teils teils stimmt iiberwiegend
stimmt ganz genau @ Enthaltung

Abbildung 1: M2-31 Ruckmeldungen der Schilerinnen und Schiler zum Unterricht {O5/GY) (Angaben der absoluten Zahlen)

Diagrammfarben anpassen: |HEEE| |NENNN| |DDENN| || |DDEEN| | NN |

5.3 Ergebnisse grafisch darstellen (Diagramme)

5.3.1 Mittelwert als grafische Darstellung

Diese Auswertung ist nur moglich, wenn

standardisierte Itemfragen unverandert eingesetzt wurden und

mindestens zehn Personen an der Befragung teilnahmen.

Eine gefilterte Auswertung nach der Eingangsbedingung im Fragebogen (z. B. Geschlecht
mannlich/weiblich/divers) ist auch ab einer Mindestteilnahme von 10 Befragten mdglich.

Jede einzelne standardisierte Itembatterie, unabhangig von der Anzahl der Fragen bzw. Aussa-
gen, die einen Indikator beschreiben und messen, kann derart zusammengefasst dargestellt
werden. Die horizontale Darstellung beginnt mit dem kleinsten Wert (= 1) mit niedrigster Aus-
pragung/Skalierung (hier »triff nicht zu«) und endet mit dem gréRten Wert, d. h. dem Wert mit
der héchsten Auspragung/Skalierung (hier »stimmt ganz genau«).

Hinweis: Umgekehrt formulierte Fragen bzw. Aussagen in Itembatterien werden vor der
Berechnung automatisch umgepolt, damit das Ergebnis des Mittelwertes nicht verfalscht
wird. Diese sind mit einem Ausrufezeichen vor der Einzelfrage/-aussage gekennzeichnet
(siehe Abschnitt »ltembatterie bearbeiten«).
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Den berechneten Mittelwert kénnen Sie in der Grafik ablesen. Die unterlegten Farben bieten
Ihnen ein schnelles Qualitatsurteil des berechneten Mittelwertes.

Bitte schatze folgende Aussagen uber deinen Unterricht ein.

Mittelwert ltembatterie . MW=3.56
(3' 6} m mittel I

1 12 14 18 18 2 22 24 28 28 3 32 34 38 38 4 42 44 46 48 5

Abbildung 1: M2-51 Ruckmeldungen der Schalerinnen und Schiler zum Unterricht (05/GY)

Ist Ihnen eine Mittelwertberechnung der Daten aus einer Itembatterie zu allgemein, kbénnen Sie
die einzelnen Ergebnisse prozentual oder als absolute Zahlen (= Nennungen) darstellen lassen.
Hierflr eignen sich je nach Bedarf Stapel-, Balken-, Saulen-, Kreis- oder Liniendiagramme.

5.3.2 Stapeldiagramm

Eine standardisierte ltembatterie wird hier in Form eines gestapelten Balkendiagramms ausge-
wertet. Dazu werden alle Aussagen der Itembatterie vertikal dargestellt und die Ergebnisse der
Befragung horizontal abgetragen. Alle Nennungen und Enthaltungen ergeben immer 100 Pro-
zent.

Bitte schatze folgende Aussagen lber deinen Unterricht ein.

|+

a) Schilerinnen und Schiler bekommen p 7 a
Moglichkeiten, den Unterrichi einzuschatzen.
k) Unsere Meinungen zum Unterricht bleiben von 2 a
den Lehrkraften meist unbericksichtigt.
c) Unsere Lehrerinnen und Lehrer fragen
manchmal, ob wir Vorschlage fur die Verbesserung 1 Fi 5
des Unterrichts haben.

0% 10 % 20 % 30 % 40 % 0% 60 % 0% 80 % a0 100 %

stimmt gar nicht @ stimmt Gberwiegend nicht @ teils teils @ stimmt iiberwiegend
stimmt ganz genau @ Enthaltung

Abbildung 1: M2-51 Ruckmeldungen der Schilerinnen und Schiler zum Unterricht {OS/GY) (Angaben der absoluten Zahlen)
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5.3.3 Balkendiagramm

In einem Balkendiagramm werden an der vertikalen Achse die Auspragungen/Skalen und an
der horizontalen Achse die Nennungen wahlweise in absoluten Zahlen oder in Prozent darge-
stellt.

Bitte schatze folgende Aussagen uber deinen Unterricht ein.

[+

a) Schilerinnen und Schiler bekommen 4
lMoglichkeiten, den Unterricht einzuschatzen. L g

b) Unsere Meinungen zum Unterricht bleiben von  m.—__-s-—— {

den Lehrkraften meist unbericksichligl. e 4

c) Unsere Lehrerinnen und Lehrer fragan

manchmal, ab wir Verschiage fir die Weriess e NUIND
des Unferrichts haben e £,

@ stimmt gar nicht stimmt liberwiegend nicht @ teils teils @ stimmt iiberwiegend
@ stimmt ganz genau Enthaltung

Abbildung 1: M2-51 Rickmeldungen der Schilerinnen und Schiler zum Unterricht (OS5/GY) (Angaben der absoluien Zahlen)

5.3.4 Saulendiagramm

In einem Saulendiagramm werden an der horizontalen Achse die Auspragungsgrade und an der
vertikalen Achse die Haufigkeit der Nennungen wahlweise in absoluten Zahlen oder in Prozent
dargestellt.

Bitte schatze folgende Aussagen lber deinen Unterricht ein.
K2
9
8 8
3
T T T
7
8
5
5
4 4 4
4
3
2 2
2
1 1 1
1 N []
0
a) Schilerinnen und Schuler bekommen b} Unsers Meinungen zum Unierricht bleiben von ¢) Unsere Lehrerinnen und Lehrer fragen
Moglichkeiten. den Unterrichi einzuschatzen. den Lehrkrafien meist unbericksichtigh manchmal, ok wir Vierschlage fur die
Verbesserung des Unterrichts haben.
@ stimmt gar nicht stimmt tliberwiegend nicht @ teils teils @ stimmt iiberwiegend
@ stimmt ganz genau Enthaltung
Abbildung 1: M2-51 Rickmeldungen der Schulerinnen und Schuler zum Unterricht (OS/GY) (Angaben der absoluien Zahlen)
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5.3.5 Liniendiagramm

In einem Liniendiagramm werden die verschiedenen Antwortoptionen nebeneinander dargestellt
und der Punkt zur Antwortoption entsprechend der absoluten Anzahl der auf diese Antwort-
option gegebenen Stimmen gesetzt. Die Punkte werden miteinander verbunden.

Bitte schatze folgende Aussagen liber deinen Unterricht ein.
L
9
g
7
-]
5
4
3
2
1 S
0
a) Schilerinnen und Schuler bekemmen b} Unsere Meinungen zum Unterricht bleiben von ¢} Unsere Lehrerinnen und Lehrer fragen
IMoglichkeiten, den Unterricht einzuschatzen. den Lehrkraften meist unbernicksichtigh manchmal, ob wir Vierschlage fur die
erbesserung des Uniermrichis haben.
-8 stimmt gar nicht stimmt dberwiegend nicht - teils teils - stimmt Gberwiegend
=+ stimmt ganz genau Enthaltung
Abbildung 1: M2-51 Ruckmeldungen der Schalerinnen und Schiler zum Unterricht (OS/GY) (Angaben der absoluten Zahlen)

5.3.6 Kreisdiagramm

In einem Kreisdiagramm werden die verschiedenen Aussagen bzw. Antworten als einzelne
Segmente mit Anzahl der Nennungen und in Prozent dargestellt.

Bitte schatze folgende Aussagen lUber deinen Unterricht ein.

a) Schilerinnen und Schiler bekommen Méglichkeiten, den Unterricht einzuschétzen. &

stimmt gar nicht: 1 -,
1
1

- stimmt iberwiegend: 7

stimmt ganz genaw: & — — —

stimmt iiberwiegend nicht: 1 teils teils: 4

@ stimmt iiberwiegend teils teils @ stimmt iiberwiegend nicht @ stimmt ganz genau @ stimmt gar nicht

Abbildung 1: M2-51 Ruckmeldungen der Schilerinnen und Schiler zum Unterricht {OS/GY) (Angahen der absoluten Zahlen)

Diagrammfarben anpassen: |-| |I:I| |-| |-| |-|
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5.4. Ergebnisse grafisch filtern

Die Auswertung kann differenziert erfolgen, wenn folgende Bedingungen erfllt sind:

I Die erstellte Befragung besitzt mindestens eine Frage des Typs Einfachauswahl oder Check-

box.

I Mindestens zehn Teilnehmende der Befragung wahlten jeweils eine der Antwortoption(en)
aus (hier Hakchen bei Haus A oder Haus B gesetzt oder kein Hakchen gesetzt), die als Filter-
kategorie der Einfachauswahl oder der Checkbox zur differenzierten Auswertung dienen.

ONLINEFRAGEBOGEN AUSY,

Mein Unterricht findet Uberwiegend
im folgenden Gebaudeteil statt

[ nicht filtern 7 ]

Haus A 14
Haus B 10

ONLINEFRAGEBOGEN AUSWER]

Mein Unterricht findet liberwiegend
im folgenden Gebdudeteil statt

— (e

d

Vorgehen:

Wahlen Sie die entsprechende(n) Filterkategorie(n) (hier z. B. Haus A oder Haus B) aus und
klicken Sie danach auf den Button »Filtern«. Daraufhin werden ausschlieRlich die erhobenen
Daten zur ausgewahlten Kategorie ausgewertet und die Ergebnisse grafisch angezeigt.

Beispiel:

Folgende Filterungen wéren hier méglich:

Auswahl »Haus A«

Auswahl »Haus B«

Auswahl »Haus A« und »Haus
B« (oder kein Filter)

Mein Untesricht et iberwiegent im Rokgenden Gebaudeed st

Mein Unterrch fincet iberwegend im foigensen Gebausessd start

Mein Unterrichl indet Uberwieg
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5.5 Diagramme downloaden und speichern

Jedes einzelne Diagramm kann als Grafikdatei (im PNG- oder JPEG-Format) zur weiteren Ver-
wendung heruntergeladen und gespeichert werden.

Vorgehen:

Klicken Sie dazu auf das Downloadsymbol oben rechts und wahlen Sie das gewinschte Da-
teiformat aus. Daraufhin wird das gewahlte Diagramm in der aktuellen Konfiguration als Bildda-
tei erstellt und heruntergeladen.

Bitte schatze folgende Aussagen lber deinen Unterricht ein.

Download als PNG

Download als JPEG

a} Schillerinnen und Schiler bekommen 1 7

Moglichkeiten, den Unterrichi einzuschatzen.
b) Unsere Meinungen zum Unterricht bleiben ven 2 2
den Lehrkraften meist unbenicksichiigt.
c) Unsere Lehrerinmen und Lehrer fragen
manchmal, ob wir Vorschlage fir die Verbesserung 1 T i

des Unferrichts haben.

0% 10 % 20% 30 % 40 % 30 % 60 % 70 % 80 % an e 100 %

stimmt gar nicht @ stimmt iiberwiegend nicht @ teils teils @ stimmt iiberwiegend
stimmt ganz genau @ Enthaltung

Abbildung 1: M2-31 Ruckmeldungen der Schilerinnen und Schiler zum Unterricht (O3/GY) (Angaben der absoluten Zahlen)

Hinweis: Das Dateiformat PNG ist in der Regel kleiner und verlustfrei zur Weiterverarbei-
tung in moderner Grafik- oder Office-Software geeignet. Das Dateiformat JPEG kann in
der Regel mit allen Programmen zur Bildbearbeitung weiter verwendet werden.
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5.6

Auswertung herunterladen und drucken

Die von Ihnen nach Diagrammtypen, Farben, Beschriftung und ggf. Filterung konfigurierte Aus-
wertung kann mit Hilfe des Buttons »Auswertung als PDF« als PDF-Dokument erstellt, herun-
tergeladen, gespeichert und gedruckt werden.

ONLINEFRAGEB

Bitte schatze folgende Aussagen lber dei

Mittelwert ltembatterie
(3.6)

Abbildung 1: M2-51 Rickmeldungen der Schiilerin|

Mittelwert als grafische Darsti -

Hinweis zur Verbesserung der Unterrichts

Zuriick B Auswertung als PDF

Diagrai |

Service

20200313_1100_auswertung_schlerbefragungzurunterrichtsqualittsornmer2020.pdf - Adebe Acro.. — O X
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
Start  Werkzeuge 20200313_1100_a.. X (@ Anmelden

teBEQ

~ @
. 2
Ergebnisse der Befragung
»3chiilerbefragung zur Qualitdtssicherung und E&
-entwicklung”
=
Zeitraum von 27.02.2020 bis 07.03.2020 o=
1) Bitte schatze folgende Aussagen ber deinen Unterricht ein.
-
- [ - ’
(26
WP AT WE R E AR b ak a® aF o ok o af o (P 1 R g P P ¢

Aphildung 1: M2-51 Rickmeldungen der Schulerinnen und Scholer zum Unterricht (0SGY)

2) Hinweis zur Verbesserung der Unterrichtsqualitat

nf3
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6 Glossar

Antwortskalen (Ratingskalen, Auspragungsgrade)

In den Fragebogen werden oft Aussagen (ltems) formuliert, die von den Befragten bewertet
werden sollen. Diese Bewertung wird bei geschlossenen Fragen in der Regel anhand einer vor-
gegebenen Antwortskala vorgenommen, die sich beispielsweise von 1 (trifft nicht zu) bis 5 (trifft
zu) erstecken. Derartige Antwortskalen werden auch Ratingskalen genannt, weil die Antworten

der Befragten in vielen Fallen eine Einschatzung ist.

Beispiele fur Antwortskalen:

1 2 3 4 5
trifft nicht zu trifft eher nicht zu teils/teils trifft eher zu trifft zu
nicht zufrieden eher nicht zufrie- teils/teils eher zufrieden zufrieden
den
stimmt gar nicht stimmt Uberwie- teils/teils stimmt Uberwie- stimmt ganz genau
gend nicht gend
nie selten manchmal oft sehr oft
schlecht eher schlecht teils/teils eher gut gut

Die Anzahl der Antwortkategorien kann variieren. Ein Beispiel fir eine 4-er Skala:

1 2 3 4

trifft nicht zu trifft eher nicht zu trifft eher zu trifft zu

Befragung (Erhebungsmethode)

Eine Befragung (im Sinne von www.sievas.de) ist eine Erhebungsmethode fir die systemati-
sche Informationsgewinnung einer Gruppe von Befragten anhand von einheitlichen (meistens
geschlossenen) Fragen. Eine Befragung wird im Online-Tool mittels eines elektronischen Fra-
gebogens durchgeflhrt werden. Die Ergebnisse einer Befragung werden in den meisten Fallen
durch Berechnung von Mittelwerten und in Prozent zusammenfassend dargestellt.

Fragebogen (Instrument einer Befragung)

Ein Fragebogen besteht aus verschiedenen Fragen, die von den befragten Personen beantwor-
tet werden sollen. Mit Hilfe eines Fragebogens werden (in der Regel) in standardisierter Form
die Angaben erfasst, um diese nach Ablauf der Befragung auszuwerten. Die Nutzer des Portals
SIEVAS koénnen ihre Fragebogen aus standardisierten, empirisch gepriften und optimierten
Vorlagen (in Form von Itembatterien) auswahlen und zusammenstellen. Sie kdnnen diese aber
auch nach ihren Bedlrfnissen andern (erganzen, kirzen, umformulieren) und einsetzen.

Indikatoren

Indikatoren sind beobachtbare und ,messbare” Eigenschaften (,Anzeiger”) fir das Vorhanden-
sein und die Auspragung eines Qualitatskriteriums.

Item

Ein Item ist eine einzelne Frage bzw. Aussage, die von den Befragten beantwortet bzw. beurteilt
werden. Mehrere Items flr einen bestimmten Indikator sind in einer ltembatterie zusammenge-
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fasst, damit bei der Messung des Indikators und damit auch des Kriteriums verschiedene As-
pekte bzw. Blickwinkel mitbertcksichtigt werden.

Itembatterie

Eine ltembatterie besteht aus mehreren Items (Einzelfragen bzw. Einzelaussagen), die ein und
denselben Indikator untersetzen und messen. Allen standardisierten Itembatterien in der
SIEVAS Online-Datenbank ist eine Kennziffer zugeordnet. Diese Kennziffer wird mit der Be-
zeichnung des Indikators in der Auswertung aufgefiihrt. Somit kann in der Auswertung nachvoll-
zogen werden, was gemessen wurde. Wird die ltembatterie aus den Vorlagen nicht verandert,
ist eine Mittelwertberechnung Uber alle Iltems hinweg maglich.

Mittelwert

Der Mittelwert (arithmetisches Mittel) ist die Summe aller Messwerte dividiert durch die Anzahl
der Messwerte. Der Mittelwert eines Items wird durch die Summe der Messwerte des Items
durch die Anzahl der Befragten berechnet. Bei einer Itembatterie wird zuerst bei jedem Befrag-
ten der individuelle Mittelwert Uber alle Items der Itembatterie berechnet. Das Ergebnis wird
anschlieRend Uber alle Befragten hinweg gemittelt und als Mittelwert der ltembatterie darge-
stellt.

Qualitatskriterien

Qualitatskriterien beschreiben wichtige Merkmale der schulischen Qualitat auf Prozess- und
Ergebnisebene. Sie werden durch Indikatoren beschrieben und beobachtbar.

Reliabilitat (Zuverlassigkeit)

Reliabilitat ist ein wichtiges Gutekriterium eines Indikators und zeigt, wie gut er das misst, was
er messen soll.

Validitat (Gultigkeit)

Validitat ist ein wichtiges Gutekriterium eines Indikators. Ein Indikator ist valide, wenn er das
misst, was er messen soll.
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Anhang

Tabelle 1: Matrix zur Auswertung: Grafische Darstellungen in Abhangigkeit der Fragen

Textfeld (ein-

Checkbox Einfachauswabhl Mehrfachauswahl Ganzzahl Itembatterie i
oder mehrzeilig)
Balken- zwei Balken (ja/nein) | so viele Balken wie so viele Balken wie so viele Balken, wie so viele Balkengruppen nicht moglich
diagramm mit jeweils der Anzahl | Antwortoptionen mit | Antwortoptionen mit verschiedene Ganz- wie verschiedene Einzel-
der darauf entfallen- jeweils der Anzahl jeweils der Anzahl zahlen als Antwort fragen/-aussagen (Items)
den Nennungen der darauf entfallen- | der darauf entfallen- | eingegeben wurden, vorliegen;
den Nennungen den Nennungen, mit jeweils der Anzahl | in jedem Abschnitt wer-
wobei ein Befragter der darauf entfallen- den die Antwortoptionen
mehrere Antworten den Nennungen als einzelne Balken mit
geben kann jeweils der Anzahl der
darauf entfallenden Nen-
nungen dargestellt
Kreis- zwei Sektoren so viele Sektoren so viele Sektoren wie | so viele Sektoren, wie | so viele Kreisdiagramme | nicht mdglich
diagramm (ja/nein) mit jeweils wie Antwortoptionen | Antwortoptionen mit verschiedene Ganz- wie verschiedene Fra-
der Anzahl der darauf | mit jeweils der An- jeweils der Anzahl zahlen als Antwort gen;
entfallenden Nennun- | zahl der darauf der darauf entfallen- | eingegeben wurden, in jedem Kreisdiagramm
gen entfallenden Nen- den Nennungen, mit jeweils der Anzahl | werden die Antwort-
nungen wobei ein Befragter der darauf entfallen- optionen als einzelne
mehrere Antworten den Nennungen Segmente mit jeweils der
geben kann Anzahl der darauf entfal-
lenden Nennungen dar-
gestellt
Linien- zwei Punkte (ja/nein) | so viele Punkte wie so viele Punkte wie so viele Punkte wie Fir jede Frage wird die nicht moglich
diagramm mit jeweils der Anzahl | Antwortoptionen mit | Antwortoptionen mit verschiedene Ganz- Anzahl der darauf entfal-

der darauf entfallen-
den Nennungen

jeweils der Anzahl
der darauf entfallen-
den Nennungen

jeweils der Anzahl
der darauf entfallen-
den Nennungen,
wobei ein Befragter
mehrere Antworten
geben kann

zahlen als Antwort
eingegeben wurden
mit jeweils der Anzahl
der darauf entfallen-
den Nennungen

lenen Antwortoptionen in
einer Linie dargestellt.
Jede Antwortoption wird
in einer unterschiedlich
farbigen Linie dargestellt.

Mittelwert als
grafische
Darstellung

nicht moglich

nicht maglich

nicht moglich

nicht maglich

so viele Zeilen wie Fra-
gen mit Darstellung eines
Mittelwertes auf einer
Skala von 1 bis Anzahl

nicht maglich
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Checkbox

Einfachauswahl

Mehrfachauswahl

Ganzzahl

ltembatterie

definierter Spaltenwerte
bzw. Auspragungs-
grade/Skalierungen

Textfeld (ein-

oder mehrzeilig)

Saulen-
diagramm

zwei Saulen (ja/nein)
mit jeweils der Anzahl
der darauf entfallen-
den Nennungen

so viele Saulen wie
Antwortoptionen mit
jeweils der Anzahl
der darauf entfallen-
den Nennungen

so viele Saulen wie
Antwortoptionen mit
jeweils der Anzahl
der darauf entfallen-
den Stimmen, wobei
ein Befragter mehre-
re Antworten geben
kann

so viele Saulen, wie
verschiedene Ganz-
zahlen als Antwort
eingegeben wurden,
mit jeweils der Anzahl
der darauf entfallen-
den Nennungen

so viele Saulengruppen
wie verschiedene ltems;
in jeder Gruppe werden
die Antwortoptionen als
einzelne Saule mit je-
weils der Anzahl der
darauf entfallenden Nen-
nungen dargestellt

nicht moglich
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